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Osnovna skola:

Adresa:

Zupanija:
Gradska ¢etvrt:
Broj i naziv poste:
Broj telefona:

Internetska posta:

E — Mail:

Sifra skole:

Matiéni broj skole:

OIB 3kole:

Upis u sudski registar: 17.2.1998.

JURE KASTELANA
MEDUNARODNA EKOSKOLA
Vladimira Ruzdjaka 2a

Grad Zagreb

Trnje

10000 Zagreb

01/6331-550

WWW.0s-jure-kastelana.hr
ured@os-jkastelana-zg.skole.hr
21-114-074

1616692

27893203755

Skola je vjezbaonica za Kinezioloski fakultet i Filozofski fakultet

Broj uc¢enika od

Broj razrednih odjela od
Broj u¢enika od

Broj razrednih odjela od
Ukupno ucenika:

Broj u¢enika putnika:
Ukupno razrednih odjela:

341
15

V - VII1:307
V -VIII: 15

648

Broj uéenika s teSkocama u razvoju (s rjeSenjem): 33

Broj ucenika u produzenom boravku: 249

Broj turnusa: 2

Turnus A — pocetak nastave — 8,00 sati
zavrSetak nastave — 13,05 sati
Turnus B — pocetak nastave — 14,00 sati
zavr§etak nastave — 19,05 sati
Broj radnika: a) uditelja razredne nastave 26
b) ucitelja predmetne nastave 31

) mentori 4

d) savjetnici 4

e) izvrsni savjetnici 1

f) stru¢nih suradnika 3
g) ostalih radnika 15

h) ravnatelj 1
i) ukupan broj radnika 76

j) broj pripravnika 4

Ravnatelj skole: KRESIMIR SUPANC
Voditelj smiene: ZDRAVKA CIGLENECKI


http://www.os-jure-kastelana.hr/
http://os-jkastelana-zg.skole.hr/

1. UVJIETI RADA

1.1. PODACI O UPISNOM PODRUCJU

Upisno podrucje Osnovne skole Jure Kastelana pokriva podrucje
MO Trnjanska Savica. Socijalna i ekonomska struktura

stanovni$tva je raznolika.

1.2. PROSTORNI UVJETI

1.2.1. UNUTARNJI SKOLSKI PROSTORI

Ovu $kolsku godinu radit ¢emo u novoj skolskoj zgradi.

PLAN OPREMANJA:

Nova skolska zgrada je potpuno opremljena u skladu s DPS-om. Dodatna oprema potrebna za izvodenje
nastavnog procesa nabavljat ¢e se ovisno o iskazanim potrebama, kao i oprema za uredenje unutarnjeg i vanjskog

prostora Skole.

1.2.2. PLAN DOGRADNJE | IZGRADNJE NOVOG SKOLSKOG PROSTORA

Nije planirano

1.3. STANJE SKOLSKOG OKOLISA | PLAN UREDIVANJA

Skolski okoli$ ¢e se kontinuirano uredivati na na¢in da se posadi novo bilje, stave potrebne klupice i kante za otpad.

U planu je uredenje atrija..

1.4. NASTAVNA SREDSTVAI
POMAGALATablica 6.

Nastavna sredstva i pomagala

Br. komada

Video i foto oprema

LCD projektor

7

projekciono platno

Fotoaparat

DVD

I INN

Informatic¢ka oprema

rac¢unalo

103

Prijenosna ra¢unala

52

Printer

6

Pametne ploce

26

Instrumenti za GK

2 el. Klavira, 1 sintesajzer, 2 gitare, bubnjarski
set, dembe, orff. Instrumentarij, 2 metalofona

Nastavna sredstva i pomagala
potrebna za izvodenje ostalih
nastavnih predmeta

Sve potpuno opremljeno




Knjizni¢ni fond Skolske knjiZnice

Statistika je radena prema stanju s 31.08.2023.

LEKTIRA 1.-1V. r. (982)
(2178), 39% V.-VIIL. r. UCENICKI
(1196) FOND
UKUPNO standard: 60% (3895)
STANJE KNJIZEVNOST ZA | L.-1V.r (1023) | 6 knjiga po
FONDA SLOBODNO V.-VIIL r ucéeniku
CITANJE (457)
(5356 jedinica (1480), 28% standard: 10
grade) STRUCNIH I knjiga po
OSTALIH standard: 20-25% uceniku
KNJIGA REFERENTNA
(3287),61% | ZBIRKA
(237), 4%
standard: 40%
standard: 5-10%
NASTAVNICKI
FOND
(1570), 29%
standard: 10%
AV GRADA
(233)
0,4 jedinice po
uceniku
STANDARD STANJE U
KNJIZNICI
Najmanji broj knjiga po uceniku 10 6
Najmanyji broj naslova Casopisa 1 novina 15 10
Najmanji broj jedinica AV grade po uc¢eniku 0,5 0,4




2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA U SKOLSKOJ GODINI 2023./2024.

2.1. PODACI O UCITELJIMA

Predmetna nastava

Ime Prezime God. | God. Struka Str. Predmet Ment/
Zivota | staz spr. savjet
a
Mirjam Bungié 27 B | mag. glazbene | VSS | glazbena kultura
pedagogije
Tomislav Busch [ | B | prof tieles. k. | VSS | tjelesnaizdr. k. | +(S)
Aleksandra Feldin Bani¢ 36 B | mag prim obr. | VSS | informatika
s
informatikom
Goran Milek 40 B | prof geo.ipov | VSS | geografija i pov.
Dubravka Puretek — Super 62 B | prof likov.k | VSS | likovna kultura
Nada Vlajcevié 51 B | vicroucite]j VSS | vjeronauk
Vlatka Jeras B B | prof fizike i | VSS | Fizika, inform. +(S)
inf
Lada Ledi¢ Gnjidié 36 B | mageduc HJi | VSS | hrvatskij
knjizevnost
Martina Jambrosi¢ 26 B | mag. VSS | matematika
edukacije
matematike
Svjetlana Seljanec — Savkovié || B | inz odjevnet. | VSS | tehnicka k. +(m)
Sanja Miloloza || B | prof hrv.j. VSS | hrvatski j. IS
(Paula Faist Beclin) mag.educ. VSS | matematika
Maja Horvat 29 B | mat
Antea Serazin B B | mag educ | VSS | matematika
matematike
Daliborka Zappalorto — Rotim B | B | profengl.j | VSS | engleskij.
Petra Tiri¢ 24 B | prvostupnica FJ| VSS | francuski jezik
i pedagogija
Silvija Dimcevski Blazi¢evié 39 B | mag. teologije | VSS | vjeronauk
(Katarin Krajagi¢ I I mag educ | VSS | njemacki j.
Matea Katavi¢ njemacki jezik
i
Edina Besié 35 B | bacc islamski
islamskog vje. vjeronauk
Ana-Marija Sipos 30 B | mageduc HJi | VSS | hrvatski j.
knjizevnosti
Snjezana Pandzi¢ | | B | vicroucite]j VSS | vjeronauk
Iva Stefanci¢ [ | B | mag educ | VSS | biologija
biologija i
kemija
Ana Perek B 1 mag VSS | tjelesna i zdr. k.
kineziologije
Ivana Sestan Sari¢ 49 B | prof kemije i | MG | Kemija, prir. i
biologije biolog.
Ivan Terze || B | Mageducpovi| VSS | povijest, geog.
geo
Danijela Biljan Uradin 46 B | Prof hjiej VSS | engleski jezik
Snjezana Krivié 47 W | profej VSS | engleski jezik
Matea Sviben Mui¢ 28 B | Mag. prim. | VSS | engleski jezik
educ.




Martina Galovi¢ 28 mg inf | VSS | informatika
znanosti

Melina Hapadzi¢ 29 mag. VSS | Povijest i
edukacije geografija
povijesti i
geografije

Mateja Colussi 28 Mag educ. VSS | matematika
edukacije
matematike

Lucija Filipovi¢ | | mag. VSS | Hrvatski jezik

edukacije HJ i
knjizevnosti




Razredna nastava

Ime Prezime God. | God. Struka Str. Predmet ment
Zivota | staz spr. or
a

Gordana Petrovi¢ || B | dipl. ucite]j VSS | razredna nastava

Tihana Levar 46 B | mag. primar. | VSS | razrednanastava | +(m)
obrazov.

Marina Lucin | | B | dipl. ucite]j VSS | razrednanastava | +S

Gordana Senjan 56 B | \rRN VSS | razredna nastava

Zeljka Kurili¢ Kuzman [ | B | dipl. ucitelj VSS | razredna nastava

Mirela Keros 44 B | dipl. ucitelj VSS | razredna nastava | +(m)

Vesna Staresini¢ || B | dipl. ucitelj VSS | prod. boravak +(m)

Gabrijela Siki¢ - Milkovié || B | dipl. ucitelj VSS | razredna nastava

Zdenka Seme — Pasi¢ || B | prof.pedagog. | VSS | prod. boravak

Magdalena Rubinié 41 Bl | dipl. uite]j VSS | Razredna nastava

Mirjana Jozi¢ 37 W | mag prim | VSS | razredna nastava
obrazovanja

Sanjica Bozigevié NRN VSS | prod.i boravak

Matea Barisi¢ Mag prim educ | VSS

Jasna Gecek dipl. u¢. VSS | Prod boravak

Jasna Ilijas —Zergollern || B | \rRN VSS | prod. boravak

Mandica Jurisié || B | mag prim | VSS | razredna nastava
educ.

Ivana Mandi¢ || B | mag prim | VSS | razredna nastava
educ.

Dora Sugi¢ 28 B | mag prim | VSS | razredna nastava
educ.

Ana Marija Sokoli¢ [ | B | mag prim | VSS | razredna nastava
obrazovanja

Ivana Dulikravié 30 I | mag prim | VSS | razredna nastava
obrazovanja

Gabrijela Jurkovié¢ . I mag prim educ | VSS | razredna nastava

Matea Hodak Duji¢ 30 B | Magprimobr | VSS | prod. boravak

Tanja Kosanovié 44 B | magprimeduc | VSS | razredna nastava

Dragana Gacesa mag prim educ | VSS | boravak

Mia Bili¢

Antea Mitar 25 I | magprimeduc | VSS | boravak

Kristina Sardeli¢ | | B | Magprimeduc | VSS | Prod boravak

Nika Klekovi¢ 25 | Mag prim educ | VSS | Prod boravak

Napomena: Karmen Sabar, uditeljice razredne nastave, ove $kolske godine koriste neplaéeni dopust.




2.2. PODACI O RAVNATELJU | STRUCNIM SURADNICIMA

Ime Prezime | God. | God. Zvanje Radno | Stupanj | Br.sati | br.sati
Zivota | rada mjesto str. tjedno | god
spreme
Kresimir| Supanc 52 B |Prof fiz.i ravnatelj VSS 40 1760
politehnike, mag.edu
politehnike i
informatike
Zdravka | Ciglenecki| [l B | dipl.pedagog pedagoginj|  VSS 40 1760
a,savjetnik
Elena |Boljkovac | [l B | mag.psihologije psihologinj|  VSS 40 1760
a
Ines Obad [ | B | mag. bibliotekarstva Knjizni¢ark| ~ VSS 40 1768
a

2.3. PODACI O ODGOJNO-OBRAZOVNIM RADNICIMA
Ove skolske godine imamo pripravnicu uciteljicu njemackog jezika Mateu Katavi¢ kojoj je mentorica uciteljica

razredne nastave Marina Lucin. Uciteljica razredne nastave Mirela Keros mentorica je uditeljici Miji Bili¢ dok je
Antei Mitar mentorica u¢iteljica Ivana Dulikravic.
Ucitelju povijesti i geografije Ivanu Terzeu mentor ¢e biti ucitelj Goran Milek.
Kod uciteljica razredne nastave struénu praksu obavljaju studenti U¢iteljskog fakulteta, a kod profesora
T -a studenti Kinezioloskog fakulteta.
Studenti pedagogije ¢e stru¢nu praksu obavljati kod pedagogice skole.

2.4. PODACI O OSTALIM RADNICIMA

Ime Prezime God. | God. Struka Str. Radno Radno Br.
Zivota | rada spr. mjesto vrijeme sati
tjedno
Jasna Ivekovi¢ — [ | B |dipl pravnik| VSS |tajnica 7.30-15.30 |40
Obradovié
Ankica Mandi¢ B B |ekonomska | SSS |Vod racuno | 7-30-15.30 |40
Viktorija | Brajkovi¢ 34 B |administr. | SSS |Ragref. 7,30-15,30 | 40
ref.
Wilma Kralj [ ] B | kuhar SSS | kuharica 6,30-14,30 |40
Nenad Vujnovié [ | B | kuhar SSS | kuhar 6,00 - 14,00 |40
Biserka Bara¢ [ ] B [Ny NKV | pom. kuhar 8-16 40
Nikolina Pausi¢ 35 B | kuhar SSS | kuhar 6,30 - 15,30 |40
Mirjana Matijevi¢ B B NV NKV | spremacica 61; ;‘21 40
Zorica Matijevié B B Nk NKV | spremacica 612 ;‘21 40
Nada Ivancin 64 B |opticar SSS | spremacica 61; ;g 40
Sadika Mehmedagic¢ . . trgovac SSS | spremacdica 1(1'1‘;;2 40
Dragana Martinovi¢ 46 | NKV NKV | spremacica 6134*2124 40
Natasa Corluka 49 B | frizer SSS | Spremacica 6134*2124 40
Maida Muharemovic¢ 27 | polj. SSS | Spremacica 614 40
tehnicar 14-22
Ante Crnjac . . elektrotehni | SSS | Domar 6-14 40
car 14-22




3. ORGANIZACIJA RADA

3.1. PODACI O UCENICIMA | RAZREDNIM ODJELIMA +

Razred

Broj
ucenik
a

odj.

Zen.

djec
a

ponav
ljaci

Prim.
oblik
sk.

PB

Ime i prezime
razrednika

96

39

93

Ana Marija Sokoli¢ i Dora
Suci¢ (1.a), Zeljka Kurili¢
Kuzman i Jasna Geéek
(1.b), Gordana Petrovic i
Sanjica Bozicevi¢ (1.c),
Gabrijela Jurkovi¢ i Zdenka
Seme Pasic¢ (1.d)

85

38

79

Ivana Mandi¢ i Matea Hodak
Duji¢ (2.a), Mirjana Stefanec i
Vesna Staresini¢ (2.b), Mirela
Keros i Mia Bili¢ (2.c), Mandica
Jurisi¢ i Nika Klekovi¢ (2.d)

89

51

77

Magdalena Rubini¢(3.a), Marina
Lucin i Kristina Sardeli¢ (3.b),
Gordana Senjan i Jasna Ilija$
Zergollern (3.c), Tanja
Kosanovi¢ i Antea Mitar(3.d)

71

41

Ivana Dulikravi¢ (4.a),
Gabrijela Siki¢ Milkovié
(4.b), Tihana Levar (4.c)

15

169

47

5.aAna Perek

5.b lvan Terze

5.b Lucija Filipovi¢
5.d Matea Sviben Muié
5.e Melina Hapadzi¢

VI.

77

43

Martina Jambrosi¢ (6.c)
Svjetlana Seljanec
Savkovi¢ (6.a)

Goran Milek (6.d)

Antea Serazin (6.b)

VII.

62

28

Danijela Uradin Biljan(7.c)
Lada Ledi¢ (7.b)

Dubravka Duretek Super
(7.8)

VIII.

64

25

Ana-Marija Sipos (8.a
)Ivana Sestan Sari¢
(8.h)

Mirjam Bungi¢ (8.¢)

V.-VIII.

15

143

28

1.-VIII.

30

312

33

10



3.2. ORGANIZACIJA NASTAVE

Skola ée ove godine raditi u dvije smjene.

Smjena "A™: LI, V., V., VI
Smjena "B": VL., VIIIL.

Pocetak rada | smjene: 8,00 sati
ZavrSetak rada I. smjene: 13,05 sati
Pocetak rada I.:  smjene 14,00 sati
ZavrSetak rada Il smjene 19,05 sati.

Napomena: Nastava za u¢enike u 1-ih i 2-ih 3-ih i ¢etvrtih razreda je uvijek prije podne, dok je produzeni

boravak organiziran poslije podne za uéenike 1.-3.-ih razreda
Rad se odvija u petodnevnom radnom tjednu.

3.3. PRODUZENI BORAVAK +++

Produzeni boravak u¢enika organiziran je u osam grupa od kojih su tri kombinirane (treci razredi)

grupa | Razred br. u¢enika uciteljica voditeljica

1. la 23 Ana Marija Sokoli¢ Dora Suci¢

2. 1b 23 Zeljka Kurili¢ Kuzman Jasna Gecek

3. lc 23 Gordana Petrovi¢ Sanjica Bozicevié¢

4, 1.d 24 Gabrijela Jurkovi¢ Zdenka Seme Pasi¢

5. 2.a 20 Ivana Mandi¢ Matea Hodak Duji¢

6. 2.b 20 Mirjana Jozi¢ Vesna Satresinic¢

7. 2.c 19 Mirela Keros Mia Bili¢

8. 2d 20 Mandica Jurisi¢ Nika Klekovié

9. 3.b+3.a 25 Magdalena Rubini¢ i Marina Lucin Kristina Sardeli¢

10. 3.c+3.a 25 M. Rubini¢ + Gordana Senjan Jasna Ilijas Z.

11. 3.d+3.a 27 M. Rubini¢+Tanja Kosanovié Antea Mitar
Ukupno 249

RASPORED RADA PRODUZENOG BORAVKA

PRIJE PODNE

1.,2.i3.razred
7,30 — 8,00 dezurstvo
8,00 — 12,00 nastava
Od 12 do 17 produZzeni boravak

POSLIJE PODNE

od 11:30 do 13.00 — rucak

od 13.00 do 14.00 — organizirano slobodno vrijeme

od 14,00 do 14,30 — pripreme za uZinu i uZina

od 14.30 do 15.45 — ucenje

od 15,45 do 17,00 — organizirano slobodno vrijeme u¢enika

Napomena: Moguca je fleksibilna organizacija odgojno obrazovnog rada u poslije podnevnoj smjeni.




3.4. PREHRANA

br. uenika nizih razreda | br. u¢enika visih razreda ukupno
Dorucak 339 296 635
Rucak 308 176 484
Uzina (samo PB) 249 249
Ukupno 583 1368

S obzirom na broj u¢enika koji su ukljuceni u prehranu zatrazili smo povecanje broja djelatnika u kuhinji.

3.5. RASPORED DEZURSTVA UCITELJA

Ugiteljice 1.r., 2.b i c, 3.b, i Cetvrtih razreda dezuraju u svom razredu.

3.6. GODISNJI KALENDAR RADA 2023./2024.

Obrazovn
0 Mjesec Broj dana Blagd. i Broj dana Obiljezavanja
razdoblje neradni
dani
radn. | nast. uc. plan.
praz. | prosl.
I IX 21 20 9 2 1 3.10. Dan Zupe,
X 22 19 9 2 5.10. Dan ugitelja
X1 21 21 9 10. Dani kruha
XI1 19 14 12 3 1 6.12. Sv. Nikola
18.12. Dan skole
Bozié¢
1 | 22 18 9 4
Wl || oo | o2 Poldade
]
IV 21 | 17 9 4 Dan voda
V 21 19 10 Uskrs
VI 20 15 10 5 1 Dan pl. Zemlje
VIl 23 0 8 23 Dan $porta
VI 20 0 11 20 . v ey
izvanucionicka nastava
viSedn. eksk. u 6. mj.
svjedodzbe
UKUPNO | 8 252 177 114 69 3
6.10. 2023. Dan ucitelja — radni nenastavni dan
15.118.12. Dan $kole - radni nenastavni dan
29.5.2024. Dan sporta - radni nenastavni dan
31.5.2024. Tijelovo — radni nenastavni dan

Priredba za prvoskolce- rujan
Priredba uz Dan $kole - prosinac

Ozujak natjecanje iz TK radni nenastavni dan
Zavrsna priredba za ucenike 8.-ih razreda — lipanj

12



3.7. Raspored dezurtstva

A turnus
PON uTo SRI CET PET
ULAZ: Melina, Iva S. MateaS., Ana Antea, Vlatka Matea S., Iva, Sanja
b. Melina
ELIPSA: | MajaH., Martina | Snjezana K., Melina, lva Danijela, Busch Lucija F., Nada
G. Danijela
1.ODMOR: | Maja | Svjetlana | Lada | lvana | Melina | Lada | Mateja | Lucija | Danijela Iva
SS C. F.
2.0DMOR | Maja Ivana Lada | Matea | Lucija | Lada | Mateja | Ana . | Danijela | Milek
S. F. C.
ULAZ: Matea K., Sanja Maja, Milek Matea K, Sanja Sanja, Maja Dubravka, Snjezana
P.
ELIPSA: Antea, Ana- Snjezana P., Martina J., Antea, Vlatka Ivan, Matea S.
Marija Busch Martina G.
1.O0DMOR: | Ivana Daliborka | Antea | Milek | Ana- | Martina | Antea | Mirjam | Ana- | lvan
SS Marija G. Marija
2.0DMOR: | Ivana | Daliborka | Vlatka | Milek | Ana- Nada | Antea | Mirjam | Matea | Svjetlana
SS Marija S.
B turnus
PON uTo SRI CET PET
ULAZ: Ana -Marija, Matea S., Snjezana Milek, Ivana Iva, Busch Antea, Milek
Dubravka P.
ELIPSA: Svjetlana, Iva, Milek Antea, Vlatka Martina G., Ana-Marija,
Aleksandra Aleksandra Mirjam
1.ODMOR | Ana- Snjezan | Dalibork | Matea | Martina | Ana- Iva Milek | Ante | Mirjam
: Marija aP. a S. G. Marija a
2.0DMOR | Svjetlan | Snjezan Sanja Mirja | Snjezan | Martin Busch Snjezan | Ante | Snjezan
a a kK. m a kK. aG. akK. a aP.
ULAZ: Danijela, Ana Mateja C., Lucija | Sanja, Svjetlana Lucija F., Maja H. Lada, Melina
F.
ELIPSA: Lada, Nada Antea, Maja H. lva, Melina Lada, Svjetlana Iva, Martina G.,
1.ODMOR Ivan Ana Antea Lucija | Danijela | lvan An | Melina | Lada | Danijela
; a
2.0DMOR Iva Lada Mateja Nada | Danijela | Matea Nada Melina Iva Lucija
: C. S.

13




4. GODISNJI NASTAVNI PLAN | PROGRAM RADA SKOLE

4.1. GODISNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA PO ODJELIMA ( 1.-1V.)

GODISNJE SATI REDOVNE NASTAVE
Broj sati u: HJ LK GK EJ M PD TZK Uk.
l.a 175 35 35 70 140 70 105 630
I.b 175 35 35 70 140 70 105 630
l.c 175 35 35 70 140 70 105 630
I.d 175 35 35 70 140 70 105 630
I 700 140 140 280 560 280 420 2520
Il.a 175 35 35 70 140 70 105 630
I.b 175 35 35 70 140 70 105 630
Il.c 175 35 35 70 140 70 105 630
I.d 175 35 35 70 140 70 105 630
1. 700 140 140 280 560 280 420 2520
Il.a 175 35 35 70 140 70 105 630
I.b 175 35 35 70 140 70 105 630
Il.c 175 35 35 70 140 70 105 630
Il.d 175 35 35 70 140 70 105 630
1. 700 140 140 280 560 280 420 2520
IV.a 175 35 35 70 140 105 70 630
IV.b 175 35 35 70 140 105 70 630
IV.c 175 35 35 70 140 105 70 630
V. 525 105 105 210 420 315 210 1890
UKUPNO: 2625 525 525 1050 2100 1155 1470 9450

14




4.2. GODISNJI FOND SATI PO RAZREDNIM ODJELIMA (V.-VIIL.)

GODISNJI FOND SATI SATI REDOVNE NASTAVE
Broj sati | HJ LK GK EJ MA PR/B | INF PO GEO | TK TZK | Uk
u:
V.a 175 35 35 105 140 52,5 70 - 70 52,5 35 70 840
V.b 175 35 35 105 140 52,5 70 - 70 52,5 35 70 840
V.c 175 35 35 105 140 52,5 70 - 70 52,5 35 70 840
V.d 175 35 35 105 140 52,5 70 - 70 52,5 35 70 840
V.e 175 35 35 105 140 52,5 70 70 52,5 35 70 840
875 175 175 525 700 | 2625 350 350 2625 175 350 4200
Vl.a 175 35 35 105 140 70 70 - 70 70 35 70 875
VI.b 175 35 35 105 140 70 70 - 70 70 35 70 875
Vi.c 175 35 35 105 140 70 70 - 70 70 35 70 875
Vi.c 175 35 35 105 140 70 70 70 70 35 70 875
700 140 140 420 560 280 280 280 280 140 280 3500
KE | FI
Vil.a 140 35 35 105 140 70 70 70 70 70 35 70 910
VIlL.b 140 35 35 105 140 70 70 70 70 70 35 70 910
Vil.c 140 35 35 105 140 70 70 70 70 70 35 70 910
420 105 105 315 420 210 210 | 210 210 210 105 210 2730
Vlll.a 140 35 35 105 140 70 70 70 70 70 35 70 910
VIIl.b 140 35 35 105 140 70 70 70 70 70 35 70 910
VIIl.b 140 35 35 105 140 70 70 70 70 70 35 70 910
420 105 105 315 420 210 210 | 210 210 210 105 210 2730
Ukupno | 2415 525 525 1575 2100 | 962,5] 750 | 420 | 1050 [962,5 525 | 1050 | 13160
UKUPNO PLANIRANO SATI REDOVNE NASTAVE (I.-VIIL.)

Hrvatski jezik 5040 | Matematika 4200

Likovna kultura 1050 | Kemija 420

Glazbena kultura 1050 | Fizika 420

Engleski jezik 2625 | Priroda i drustvo 1155

Priroda i biologija 962,5 | Povijest 1050

Tehnicka kultura 525 | Geografija 962,5

Informatika 630 | Tjelesna i zdrav. kultura 2520

SVEGA: 22610 sati
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4.3. PLAN IZVANUCIONICKE TERENSKE NASTAVE

SADRZAJI RAZRED VRIJEME IZVRSITELJI
Posjet kazalistu Prvi razredi [3. mj. Utiteljice prvih
Posjet kinu 12. mj. razreda i uciteljice u
Posjet muzeju 4.mj. PB-u prvih razreda
Posjet Gradu mladih 5. mj.
Posjet Gradskoj knjiznici
Posjet kazalistu Drugi razredi Utiteljice drugih
Posjet knjiznici Savica 10.mj. razreda i uditeljice
Posjet muzejima PB-a drugih razreda
Promet u gradu 10. mj.
Zagrebacka filharmonija 5.12. mj.
Z0V 4.mj. Keros
Seosko gospodarstvo 5.mj.
Posjeti gradskoj Treéi razredi Uciteljice tre¢ih
knjiznici razreda
Posjet kazalistu/kinu 5.mj. I uciteljice iz pb
Obilazak grada
Skola u prirodi (Sljeme) 26.2.
Odlazak u Maksimir 1.3.2024.
Maksimirski
istrazivadi+ 10. mj.
Posjet muzejima
Posjet Sumarskom
institutu 5.mj.
Tjedan glazbe 4.mj.
Z0V 4.mj.
Upoznajmo Novu TV Lucin
Posjet tvornici Dukat 2.mj. Lucin, Kosanovié¢
3.mj.
Posjet kazalistu i kinu Cetvrti razredi | prosinac Uciteljice Cetvrtih
Obilazak muzeja razreda
Skola u prirodi Novi Vinodolski 6.5.-10.5.2024.
Posjet HRT-u The voice
Posjet knjiznici+
Peti razredi [22.9 Razrednici
Dan pjesacenja — odlazak na Bundek 10.mj.
Medvednica 5.mj.
Posjet Krapini 6.mj..
Odlazak u Karlovac
Francuski institut Sesti razredi | listopad Petra Tiri¢
Odlazak u Karlovac i Ozalj Svibanj razrednici
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Visednevna terenska nastava - Srednja Sedmi svibanj
Dalmacija+ razredi razrednici
Francuski institut studeni Petra Tiri¢
Posjet otvorenom danu Sumarskog svibanj
instituta (7.b) travanj Ciglenecki
Posjet Botanickom vrtu, Ekogrupa rujan Ciglenecki
Posjet izlozbi o hrani, NSB Ciglenecki
Osmi razredi
Posjet Hisi eksperimentov 10.mj. Razrednici, Jeras
|Odlazak na Brijune 5.mj. Razrednici
Rock opera 10.mj. Bungié¢
Vukovar 2.mj. razrednici

ey e

Dan pjesacenja i Dan Bez automobila obiljezit ¢e se kroz izvanucionicku nastavu koja ¢e za ucenike od 2.do 4. r. biti na
nasipu, a za ucenike od 5. do 8. r na Bundeku, 22.9.2023

TJEDNI | GODISNJI BROJ NASTAVNIH SATI ZA OSTALE OBLIKE ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

4.4. TIEDNI | GODISNJI BROJ NASTAVNIH SATI IZBORNE NASTAVE

4.4.1. TJEDNI I GODISNJI BROJ NASTAVNIH SATI IZBORNE NASTAVE VJERONAUKA

Planirano sati
Razred ui;?{(a gE:L?)ja Izvrsitelj programa
T G
l.a 17 1 Silvija Dim¢evski 2 70
I.b 18 1 Silvija Dim¢evski 2 70
l.c 17 1 Silvija Dim¢evski 2 70
I.d 17 1 Silvija Dim¢evski 2 70
Il.a 16 1 Silvija Dim¢evski 2 70
° Il.b 16 1 Silvija Dim¢evski 2 70
&1 e 17 1 Silvija Dimgevski 2 70
I.d 22 1 Silvija Dim¢evski 2 70
Il.a 14 1 Snjezana Pandzi¢ 2 70
I.b 18 1 Snjezana Pandzi¢ 2 70
Il.c 18 1 Snjezana Pandzié¢ 2 70
I.d 15 1 Snjezana Pandzi¢ 2 70
IV.a 12 1 Snjezana Pandzi¢ 2 70
IV.b 15 1 Snjezana Pandzi¢ 2 70
IV.c 18 1 Snjezana Pandzi¢ 2 70
Ukupno 250 15 30 1050
Razred uéig(a gl?{j(;)ja Izvrsitelj programa T G
V.a 18 1 Nada Vlajcevic¢ 2 70
V.b 15 1 Nada Vlajcevi¢ 2 70
V.e 12 1 Nada Vlajcevic¢ 2 70
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V.d 15 1 Nada Vlajcevi¢ 2 70

Ve 16 1 Nada Vlajcevi¢ 2 70

Vl.a 14 1 Snjezana Pandzi¢ 2 70

V1.b 17 1 Snjezana Pandzi¢ 2 70

Vi.c 10 1 Snjezana Pandzié¢ 2 70

VI.d 16 1 Snjezana Pandzi¢ 2 70

Vil.a 17 1 Nada Vlaj¢evi¢ 2 70

VIl.b 15 1 Nada Vlajcevi¢ 2 70

Vil.c 17 1 Nada Vlaj¢evi¢ 2 70

Vill.a 11 1 Nada Vlajcevi¢ 2 70

Vill.b 13 1 Nada Vlajcevi¢ 2 70

Vill.c 17 1 Nada Vlajcevi¢ 2 70
UKUPNO 223 15 30 1050
UKUPNO I. - VIII. 473 30 60 2100

4.4.2. TIEDNI | GODISNJI BROJ NASTAVNIH SATI IZBORNE NASTAVE ISLAMSKOG
VIJERONAUKA

Islamski vjeronauk 1 grupa 6 ucenika od 2. do 8. razreda 2 sata tjedno 70 sati godisnje
vjerouciteljica Edina Besi¢

4.43. TJEDNI | GODISNJI BROJ NASTAVNIH SATI IZBORNE NASTAVE STRANOG JEZIKA

Broj Broj o Planirano sati

N Razred uéenika grupa Izvrsitelj programa T G
2, V. 47 3 Matea Katavié 6 210
;f; V. 53 3 Matea Katavi¢ 6 210
§ VI. 33 2 Matea Katavi¢ 4 140
< VII. 16 1 Matea Katavi¢ 2 70

VIII. 12 1 Matea Katavié 2 70

K/Kl_J I\D/l\|l|(|) 161 10 18 630
; Razred uéi;?{(a gEr’LrJ?)ja Izvriitelj programa P-Iranlrano S(E;tl

)

=) V. 17 1 Petra Tiri¢ 2 70
é V. 28 1 Petra Tiri¢ 2 70
£ V. 19 1 Petra Tiri¢ 5 70
VII. 12 1 Petra Tiri¢ 2 70

VIl 10 1 Petra Tiri¢ 2 70
Vi 86 5 10 | 350




4.4.4. TJIEDNI | GODISNJI BROJ NASTAVNIH SATI IZBORNE NASTAVE INFORMATIKE

Razred uéBe;?{m gEr)lz(p))ja Izvrsitelj programa P-Iranlrano SZ:I
la 22 1 Aleksandra Feldin Bani¢ 2 70
I.b 23 1 Aleksandra Feldin Bani¢ 2 70
l.c 24 1 Aleksandra Feldin Bani¢ 2 70
S 1.d 24 1 | Aleksandra Feldin Bani¢ | 2 70
E Il.a 21 1 Martina Galovié 2 70
E Il.b 21 1 Martina Galovié 2 70
Il.c 22 1 Martina Galovié¢ 2 70
I.d 20 1 Martina Galovié¢ 2 70
Il.a 18 1 Aleksandra Feldin Bani¢ 2 70
I.b 20 1 Aleksandra Feldin Bani¢ 2 70
Il.c 18 1 Aleksandra Feldin Bani¢ 2 70
I.d 22 1 Aleksandra Feldin Bani¢
IV.a 24 1 Aleksandra Feldin Bani¢ 2 70
IV.b 24 1 Aleksandra Feldin Bani¢ 2 70
IV.c 23 1 Aleksandra Feldin Bani¢ 2 70
Vil.a 17 1 Vlatka Jeras 2 70
Vilbic 18 1 Vlatka Jeras 2 70
Vlill.aic 19 1 Vlatka Jeras 2 70
VIILb 15 1 Vlatka Jeras 2 70
Lo, | s 40
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45. RAD UZ INDIVIDUALIZIRANE POSTUPKE

Pomoc¢nici u nastavi
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4.6.

DOPUNSKA NASTAVA
Razredna nastava
UCITELJICA RAZRED NAZIV BR.
UCENIKA
Ana la HJ/MAT 10/ 2
Marija Sokoli¢
/eljka Kurilié 1.b HJ 5
Kuzman
Gordana Petrovi¢ | 1.c HI/MAT 4
Gabrijela Jurkovi¢ | 1.d HI/MAT 4
Ivana Mandi¢ 2.2 HJ/MAT 4
Mirjana Jozi¢ 2.b HJ/MAT 3
Mirela Keros 2.C HI/MAT 5
Mandica Jurisic¢ 2.d HI/MAT 4
Magdalena Rubini¢| 3. a HJ / MAT 5
Marina Lucin 3.b HJ/MAT 5
Gordana Senjan 3.C HJ/MAT 5
Tanja Kosanovi¢ | 3.d HJ/MAT 8
Ivana Dulikravi¢ | 4.a HJ/MAT 4
Gabrijela Siki¢ 4b  HIMAT 3
Milkovié
Tihana Levar 4.c MAT 1
DOPUNSKA NASTAVA
Visi razredi
IME PREDMET BROJ UC. |RAZRED
Ana Marija Sipo§ [HJ 15 6.18.
[Lada Ledi¢ HJ 8 S.
Lucija Filipovi¢  [HJ 14 7.
Antea Serazin M 7 8.
Maja Horvat M 8 8.
Martina Jambrosi¢ M 5 6.
Mateja Colussi M 20 5.
15 7.
\Vlatka Jeras Fiz 5 7.
20 8.
Snjezana Krivic  |EJ 8 2.13.
Daliborka EJ 6 8.
Zapallorto Rotim
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Danijela Uradin  [EJ 9 1 i7r
Biljan

Matea Sviben EJ 10 4.16.
Mui¢

[va Stefanéié PRI,BIO 12 6.7.
[vana Sestan Sari¢ |K 8+10 7.18.
Goran Milek POV o 6.i8.
Melina Hapadzi¢ |GEO U 5.1 7.

Ivan Terze POV 6 0.
4.7.DODATNA NASTAVA

Visi razredi

IME i PREZIME |PREDMET BROJ UC. RAZRED
UCITELJA

Svjetlana Seljanec Automatika 10 5.,6.,7.18.
Savkovic

Lada Ledi¢ Gnjidi¢  [HJ 6 7.
Sanja Miloloza HJ 10 6.1 8.
Lucija Filipovié¢ HJ 12 5.
Matea Katavic¢ NJj 15 6.1 8.
Maja Horvat M 38 7.
Martina Jambrogi¢ ~ [M 9 b.
Mateja Colussi M 20 5.
\Vlatka Jeras F 7 8.
Daliborka Zapallorto |EJ 10 8.
Rotim

Danijela Uradin EJ 7 7.
Biljan.

Matea Sviben Mui¢  |EJ 5 6.
Petra Tiri¢ FJ pripreme za DELF |6 8.
[va Stefanci¢ BIO 10 7.
[vana Sestan Sari¢ K 6+6 7.18.
Goran Milek GEO 10 6.
Melina Hapadzi¢ GEO 6 5.
Ivan Terze POV 4 8.
Tomislav Busch Sportska grupa 30 5. - 8.
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Razredna nastava

UCITELJICA RAZRED NAZIV BR.
UCENIKA
Ana Marija Sokoli¢ la Matematika 24
Zeljka Kurilié 1.b Matematika 18
Kuzman
Gordana Petrovi¢ 1.c Matematika 24
Gabrijela Jurkovié 1.d Matematika 24
Ivana Mandi¢ 2.4 Matematika 12
Mirjana Jozi¢ 2.b Matematika 14
Mirela Keros 2.¢C Matematika 15
Mandica Jurigi¢ 2.d Matematika 18
Magdalena Rubnié 3.a Matematika 7
Marina Lucin 3.b Hrvatski jezik 14
Gordana Senjan 3.c Matematika 9
Tanja Kosanovic¢ 3d Matematika 10
Ivana Dulikravi¢ 4.a Matematika 7
Gabrijela Siki¢ 4.b Matematika 10
Milkovié
Tihana Levar 4.c Matematika 7

4.8. PLAN I1ZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTI, UCENICKIH DRUSTAVA, DRUZINA |

SEKCIJA

Visi razredi

IME NAZIV BROJ UC. RAZRED

Svjetlana Seljanec Modelarstvo 76 5.-8.

Savkovi¢

Dubravka Duretek Lik. grupa 10 6.18

Super

Sanja Miloloza Carobna frula 40 5.-8.

Mirjam Bungic¢ zbor 50 4.- 8.

Matea Katavic¢ Dramska skupina 10 5.
(Theatergruppe)

Martina Jambrosi¢ M 10 6.

Petra Tiri¢ FJ Filmska grupa 9 6.

Silvija Dim¢evski \/jeroznanci 33 2.

Snjezana Krivi¢ EJ-English club 15 3.

Ana Derek Sportska grupa 50 5.-8.

Nada Vlajcevi¢ Vjeronaucna 6 5.-8.
olimpijada

Snjezana Pandzi¢ Vjeronaucna skupina (11 6.13.

Ivan Terze Povijesna grupa 12 5,7..8.

Tomislav Busch Stolni tenis 14 1.-8.

Tomislav Busch Sportska grupa 15 5.- 8.

Zdravka Ciglenecki  [Eko 10 7.b

Ines Obad Citateljski klub Citko [30 5.-8.

24



IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI
Razredna nastava

UCITELJICA RAZRED [NAZIV BFS.
UCENIKA
Ana Marija la Mali ¢itaci 24
Zeljka Kurilic K | 1.b Citamo bajke 23
Gordana Petrovi¢ | 1.c Bajkaonica 24
Gabrijela Jurkovi¢ | 1.d Klub citaca 24
[vana Mandi¢ 2.4 Mastaonica 21
Mirjana Jozi¢ 2.b KREDA — Kreativno 21
edukativne aktivnosti
Mirela Keros 2.C Mastam i stvaram 22
Mandica Jurisi¢ 2d Likovno kreativna 22
radionica
Magdalena Rubini¢| 3. a Enigmatika 21
Marina Lucin 3.b Ekolosko kreativna 23
radionica
Gordana Senjan 3.c Kreativna radionica 12
Tanja Kosanovic¢ 3d Mali znanstvenici 22
Ivana Dulikravi¢ | 4.a Sah 16
Gabrijela Sikic M | 4.b Kreativna radionica 11
Tihana Levar 4.c Abacus - soroban 19

4.9. UKLJUCENOST UCENIKA U IZVANSKOLSKE AKTIVNOSTI

Veliki broj ucenika je ukljucen u razliite izvanskolske aktivnosti. Najvise ucenika je ukljuceno u skole
stranih jezika, sportske aktivnosti (karate, ritmika, ples, judo, plivanje, kosarka, odbojka, stolni tenis, atletika,

strelja§tvo, nogomet, rukomet, $ah, gimnastika, tenis, klizanje), razli¢ite plesne i glazbene $kole.
U skoli djeluje Skolski sportsko drustvo, a u€enici organizirano odlaze na natjecanja iz raznih sportova.

U $koli djeluje i Klub mladih tehnicara.
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5. PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNE DJELATNOSTI

VRIJEME SADRZAJI NOSITELJI

Prvi dan Skole (4.9.2023.) svi ucitelji 1 stru¢na sluzba

Priredba za docek prvih razreda uciteljice drugih razreda (Mandi¢,

(4.9.2023.) Keros)

Medunarodni dan pismenosti (8.9.2023.) uciteljice hrvatskog jezika,
Dubravka DPuretek Super i uCiteljice
razredne nastave

Blagoslov Skole (17.9.2023.) Zupnik, Nada Vlajéevié

RUJAN Dekice za snove (20.9.2023.) Ivana Dulikravié

Dan pjeSacenja i Dan bez automobila, svi ucitelji

Bundek, Savski nasip. Boc¢arski dom,

Centar Staro Trnje (22.9.)

Nacionalni dan borbe protiv nasilja nad  |razrednici (4.-8.razredi)

Zenama (22.9.2023.)

Europski dan jezika (26.9.2023.) - uciteljice stranih jezika, profesorica

sudjelovanje na kvizu Jezikoljubac hrv.jezika Ana-Marija Sipos§

Medunarodni dan nenasilja (2.10.2023.) [razrednici

Svjetski dan ucitelja (kazaliste) ravnatelj KreSimir Supanc

(5.10.2023.)

Svjetski dan mentalnog zdravlja Elena Boljkovac

(10.10.2023.)

Dani kruha i Dani zahvalnosti za plodove [razrednici

Zemlje (16.10.2023.)

Svjetski dan hrane (16.10.2023.) Dubravka Puretek Super

Panoi Uc¢.m

izlozba ?

Dan kravate (18.10.2023.) svi uditelji

Medunarodni dan medusobnog Elena Boljkovac, Nada Vlajcevic¢

LISTOPAD pomaganja (26.10.2023.)

Svjetski dan Stednje (31.10.2023.) razrednici

Kestenijada ravnatelj KreSimir Supanc

Hodocasce INada Vlajcevic

EU CodeWeek (7.10. — 22.10.2023.) 'Vlatka Jeras, Ines Obad, Aleksandra
Feldin Bani¢

Upis prvih razreda u Skolsku knjiznicu  |Ines Obad

Mjesec hrvatske knjige (15.10. — Ines Obad i Danijela Uradin Biljan

15.11.2023.)

Projekt: Iskrice maste (Ivana Brli¢ Sanja Miloloza, Jasna Ilijas

Mazuranic) Zergollern, produzeni boravak, Ines
Obad

Projekt: Roditelji i Skola zajedno povjerenstvo

Svjetski dan izumitelja (9.11.2023.) Vlatka Jeras, Ivana Mandi¢

Medunarodni dan tolerancije razredna nastava, razrednici,

(16.11.2023.) Zdravka Ciglenecki

STUDENI

Dan sjecanja na zrtve Domovinskog rata i
Dan sjecanja na zrtvu Vukovara i
Skabrnje (18.11.2023.)

razrednici, Melina Hapadzic¢, Sanja
Miloloza, Dubravka Puretek Super,
Nada Vlajcevi¢, razrednici osmih

razreda
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Medunarodni dan djece (20.11.2023.)

Mirela Keros

Mijuzikl (22.11.2023.)

Mirjam Bungic

Natjecanje Dabar

Vlatka Jeras, Aleksandra Feldin
Bani¢, Martina Galovic¢

K azaliSte

razredna nastava

Interliber (7.11. — 12.11.2023.)

Sanja MiloloZza, Ines Obad

Projekt: Jedan razred, jedna knjiga

Ines Obad, razrednici

Projekt: MatoSevim tragom

Sanja Miloloza

Predstava Abeceda Interneta (7.11.)

Matea Galovic

Umjetnicko djelo u druStvenom kontekstu
(mural na $kolskim zidovima)

Dubravka DPuretek Super

Sveti Nikola (priredba) (6.12.2023.)

Gabrijela Jurkovi¢, Silvija
Dimcevski Blazicevi¢

Humanitarna akcija

vjerouciteljice

'Vecer matematike

IAntea Serazin, Mirela Keros, Tihana
Levar, Marina Lucin

[Dan Skole (18.12.2023.)

Sanja Miloloza, Mirjam Bungic,

PROSINAC .. .
Gabrijela Jurkovi¢, Dubravka
Duretek Super, Sanjica Bozicevié,
Svjetlana Seljanec Savkovi¢, Jasna
[lijas Zergollern, Nada Vlajcevic¢
Suradnja sa zborom OS Marin Drzi¢ Mirjam Bungi¢
Bozi¢ svi ucitelji
Pozdrav zimi produzeni boravak
SIJECANT DaI.l .SJecanJe.l na Holokaust (27.1.2024.) Gor.an Mllek
Obiljezavanje 500. spomendana Marka [Sanja Miloloza
Maruli¢a
Mijesec sigurnijeg interneta Vlatka Jeras, Aleksandra Feldin
Bani¢, Martina Galovic¢
Maskare (13.2.2024.) razrednici, razredna nastava,
Dubravka DPuretek Super
\Valentinovo (14.2.2024.) razrednici, razredna nastava
. Medunarodni dan materinskog jezika Sanja Miloloza
VELJACA (21.2.2024.)
Prva hrvatska tiskana knjiga (22.2.2024.) |Sanja Miloloza, Ines Obad
Spomendan Jure Kastelana (24.2.2024.) [Sanja Milolozaa, razrednici
Dan ruzicastih majica (28.2.2024.) razrednici
Dan otvorenih vrata OS Jure Kastelana ~ |Svi ugitelji
Medni dan razredna nastava
Medunarodni dan Zena (8.3.2024.) Razrednici, Ivan Terze
Dan oceva (19.3.2024.) razredna nastava
Svjetski dan pripovijedanja (20.3.2024.) |(Ines Obad
OZUJAK Uskrs vjerouciteljice, razredna nastava,
Dubravka Puretek Super
Mjesec frankofonije Tea Gverovic¢
Haiku natjecaj Sanja Miloloza
Medunarodni dan djecje knjige Sanja MiloloZza, Ines Obad
(2.4.2024.)
TRAVANJ

Dan planeta Zemlje (22.4.2024.)

svi ucitelji

Dan hrvatske knjige (22.4.2024.)

Ines Obad
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Svjetski dan plesa (29.4.2024.)

Ana DPerek

[Dan 1 no¢ na PMF-u

Martina JambroSi¢, Antea Serazin,
Ivana Sestan Sari¢, Vlatka Jeras,
uciteljice Cetvrtih razreda

Tjedan glazbe (koncert ucenika)

Mirjam Bungic¢

KazaliSte

razrednici, razredna nastava

Majcin dan (12.5.2024.)

razrednici

Medunarodni dan obitelji (15.5.2024.)

razredna nastava

Medunarodni dan muzeja (18.5.2024.)

Zdravka Ciglenecki

Dan sporta, Dan BezVeze (29.5.2024.)

razredna nastava, Tomislav Busch,
IAna DPerek

SVIBANJ Dan grada Zagreba (31.5.2024.) svi ucitelji

Slikanje uz glazbu Mirjam Bungi¢, Dubravka Duretek
Super
Spomenicka kulturna bastina Dubravka Puretek Super
Predstavljanje realizacije projekta Zdravka Ciglenecki
Roditelji i skola zajedno
Predstavljanje realizacije projekata Sanja Miloloza
MatoSevim tragom i iskrice maste
Svedana podjela svjedodzbi za osmase  |[Ana-Marija Sipos
LIPANJ PETITI &

Olimpijske igre Dubravka Puretek Super
Medunarodni dan drustvenih igara Aleksandra Feldin Bani¢
(Tabletop day) (1.6.)
STEM/STEaM Vlatka Jeras
Natjecanja i Lidrano ucitelji
Suradnja s Knjiznicom Savica Ucitelji, Ines Obad
Suradnja s Dje¢jom knjiznicom Marina  |razredna nastava, Ines Obad
Drzica
Suradnja s Gradskom knjiznicom - Ines Obad
Mediotekom, knjiznicom Goethe instituta
i Hrvatskim druStvom knjizevnika
Suradnja s udrugom Suncokret
Suradnja s muzejima (Hrvatski povijesni (Ines Obad
muzej, Hrvatski skolski muze;j,
Etnografski muzej, Tifloloski muzej)
Suradnja s Kreativnim centrom Kosnica i |{Ines Obad, razredna nastava

TIJEKOM VjeZbaonicom sreée

GODINE

Suradnja s Goethe institutom

Matea

Tjedan astronomije

Vlatka Jeras, Jasna Ilijas Zergollern,
roduzeni boravak

Posjet Geodetskoj upravi Melina Hapadzi¢
Naboj \Vlatka Jeras
Klokan bez granica Mirela Keros

Maketarska liga

Svjetlana Seljanec Savkovi¢

Robokup

Svjetlana Seljanec Savkovi¢

CAP

Elena Boljkovac, Marina Lucin,
Mirela Keros

Skola bez nasilja (projekt Unicef-a)

Zdravka Ciglenecki

Priredba Tuzno pace na znakovnom
jeziku

Gabrijela Jurkovi¢

Knjizevni susreti u $kolskoj knjiznici

Ines Obad
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DELF ispiti, lektor u $koli

Suradnja s francuskim veleposlanstvom | Petra Tiri¢

Filmske projekcije za uéenike Elena Boljkovac

Projekt Roditelji i Skola zajedno Svi uditelji

5.1. PROFESIONALNO INFORMIRANJE | USMJERAVANJE

Sadrzaj

Profesionalno informiranje u okviru sadrzaja red. nastave i izborne
nastave vezano Uz zanimanja srodna nastavnim predmetima.
Informiranje u okviru dodatne nastave, INA, SRO o zadacima i
duznostima ucenika, postivanju rada svih, planiranju radnog dana i
sli¢no.

Poznavanje rada roditelja, uloga rada

Povezivanje profesionalne prijentacije sa medupredmetnim temama
Osobni i socijalni razvoj, Gradanski odgoj i obrazovanje,
Poduzetnistvo.

Kako donesti odluku o srednjoj skoli? — radionica za u¢enike
Anketiranje o profesionalnim namjerama
Odlazak na manifestaciju ,,Dojdi osmas*

Podjela informativnih materijala, upuéivanje ucenika na web stranice
srednjih skola i CISOK-a

Profesionalno informiranje u okviru SRZ. Povezivanje profesionalne
prijentacije sa medupredmetnim temama Osobni i socijalni razvoj,
Gradanski 0dgoj i obrazovanje, Poduzetnistvo.

Individualno savjetovanje u¢enika prema potrebi.

Organizacija odlaska ucenika s rjeSenjem 0 primjerenom obliku
Skolovanja na profesionalnu orijentaciju u HZZ.

Roditeljskog sastanka na temu Kako donesti odluku o upisu u srednju
Skolu?

Suradnja sa Skolskom lije¢nicom i djelatnicima HZZ-a.

Razred

V.- VIIL

l.—1V.

V.
VI.

VII.

VIII.

VIII.

VIII.

VIII.

IzvrSitelji
ucitel;

razr. nastava

razrednici
uditelji

razrednici

pedagoginja

psihologinja

razrednici

pedagoginja,
psihologinja
razrednici
psihologinja,
pedagoginja
psihologinja,
HZzZ
Psihologinja, sk.
lije¢nica
Psihologinja,
pedagoginja
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5.2.

PLAN BRIGE ZA ZDRAVSTVENO - SOCIJALNU ZASTITU UCENIKA

Mjesec Sadrzaji Nositelji
IX. prihvat novih uéenika Pedagoginja, psihologinja
Skrening za poremecaj vida (3.r.) Razrednici
Dr. Dadi¢
Obiljezavanje Hrvatskog olimpijskog RN . uitelji TZK-a
dana
Obiljezavanje Dana pjeSacenja Svi uditelji i stru¢ne suradnice
X-Xl Provjera plivanja za ucenike 2.r. Mladost
Sistematski pregledi — 8. r. Dr. Dadié¢
Cijepljenje 8. r.(DI-TE, POLIO) Dr. Dadi¢
Humanitarna akcija skupljanja plasti¢nih ¢epova pedagogica, ucitelji
X. Obiljezavanje Svjetskog dana mentalnog zdravlja psihologinja, uditelji
Trijaza za poremecaje mentalnog zdravlja (CORE-YP) | psihologinja
XI. Obiljezavanje Medunarodnog dana tolerancije Svi uditelji
XIlI. AIDS radionica 8.r. pedagogica
Humanitarna akcija vjerouditeljice
Cijepljenje POLIO 1.r. Dr Dadi¢
1. Skola u prirodi za 3. razred Sljeme razrednici
I1. Humanitarna akcija skupljanja starih plasti¢nih ¢epova | Pedagogica
za oboljele od limfoma
Skola u prirodi za 4. r. Novi Vinodolski razrednice
V. Svjetski dan zdravlja TZK, prof. biologije
Tjedan zdravlja Ana Derek
5.r. promjene u pubertetu u¢. prirode, Dr Dadi¢,
Ciglenecki
V. Dan nepusenja Prof. biol., ped., psih.
Sportske aktivnosti uz Dan sporta Prof. TZK, ué.rn.ipb
uciteljice
Olimpijski dan BDSngﬁ
Meduskolski sportski susreti
VI.
VIL.-VIIIl. | Odlazak uc¢enika na besplatno ljetovanje Crveni kriz i grad Zagreb
Tijekom 2. | Sistematski pregledi prije upisau 1. r. Dr. Dadi¢
pol. Sistematski pregledi 5. razred Dr. Dadié¢
Screning za poremecaje kraljeznice (7.r.) Dr. Dadi¢
Tijekom | Sudjelovanje u akcijama Crvenog kriza Razr., str. suradnici
Sk.god. Ucitelji, str. suradnice

Realizacija Skolskog preventivnog programa
Savjetovanje za roditelje

Suradnja sa skolskom lijeénicom dr. Dadi¢
Suradnja sa Centrom za socijalnu skrb
Cijepljenje protiv HPV-a za 8. razred
Provodenje epidemioloskih mjera (po
potrebi)

savjetovaliSte za uéenike i roditelje

ucitelji, struéne suradnice
Pedagoginja, psihologinja

Pedagoginja, psihologinja
Ravnatelj, pedagoginja,
psihologinja

Dr. Dadi¢

Svi djelatnici

Dr Dadi¢

Utitelji
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Plivanje za ucenike 2.r. na bazenu Mladost livnja i
uciteljice 2.r.
Sudjelovanje u projektu Zdrava javna nabava hrane Tajnica za
Projekt Skolsko voce sve ucenike

Napomena:

Skola ¢e brinuti o zdravoj prehrani uéenika te je uklju¢ena u projekt Grada i dobila je nagradu
Kauflanda pa ¢e tijekom Skolske godine ucenici dobivati besplatno voce.

Aktivnosti vezane za prevenciju ovisnosti, nasilja i nepozeljnih ponasanja navedene su i detaljno
opisane u Skolskom preventivnom programu, koji je dio Skolskog kurikula.

Skola je uklju¢ena u Ekoprojekt. Ekoplan prilog je Godisnjem planu i programu rada.

Kroz sve nastavne predmete realizira se medupredmetna tema Zdravlje.




5.3 PODACI O RADNIM ZADUZENJIMA RADNIKA SKOLE

IREAE:
2 ° 2 = o s | 2 a| =
= R B ks e % S S
&» & T = 17 — =] = =
Rk | S | 2| 2| i3 2] £| E| §| s5| 3
Ime i prezime Nastavnll Razrefil za kQJe je = = < % 2 = s e s E Ay
Sitelialuéiteliice predmglll zaduzen (upisati o @ = SE =1 = g = = o
ucitelja/ucitelj koje poucava RO) = S E | 23 x = = = & 2
£ | 8| 8|8 2| &| s| €| E| &
e x | = | & N = 8 s =}
3 > @ &
[
Ana Marija Razredna
Sokolié et | La la | 46| 0| 2 11
Zeljka Kurili¢ Razred
Kuzman nastova 1.b Lb 16 2 1 1
Gordana Razredna
Petrovi¢ nastava 1.c 1e 1 6 2 1 1
Gabrijela Razredna
Markugié e | 1.d 1d | 46 2 T
Razredna
Ivana Mandi¢ nastava 2.a 2.a 16 2 1 1
Mirjana Razredna
Stefanec nastava 2.b 2b 1 6 2 1 1
Razredna
Mirela Keros nastava 2.c 2. 16 2 1 1
Razredna
Mandica Jurisi¢ nastava 2.d 2d 16 2 1 1
Razredna
Jasna Gecek nastava 3.a 3.a 16 2 1 1
Razredna
Marina Lucin nastava 3.b 3b 16 2 1 1
Gordana Razredna
Senjan nastava 3.c 3. 16 2 1 1
Tanja Razred
Kosanovié hastovs 3.d 3.d 15 2 1 1
Razred
Ivana Dragovi¢ nastava. 4.a 4.8 15 2 1 1
Gabrijela SKi€ | pazredna
Milkovi¢ nastava 4.b 4.b 15 2 1 1
Razredna
Tihana Levar nastava 4.c 4.c 15 2 1 1
Hrvatski
Ana Maria $ipos jezik 6.c.d;8.ab 8.a 18
Hrvatski
Lada Ledi¢ Gnjdic | jezik I 5.d,e;7b,c 7b 18 2 1
Hrvatski
Sanja Miloloza jezik 6.a,b;5.a, 8.c 19 1 1
Lucija Filipovié Hrvatskijezk | 5.b,c;7.a 5. 14 1
5.a,b,c,de;
6.a,b,c,d;
bt A ot | 7.a 2 1
7.a,b,c;
Dubravka Duretek Likovna
S:perv ) kultura 8.a,b,c 15
4.ab,c;
5.a,b,cde;
6.a,b,c,d; 8.c 2 1
7.ab.c;
Glazbena 8 a b c
Mirjam Bungi¢ kultura e 18
5.a,b,c,de;
Tehnicka .
kultura 6.a,b,C,d, 6'a 15 2 1 2
Svjetlana Selj 7ab;
vjetlana Seljanec
Savkovi¢ 8.a,b,c
Antea Serazin | matematika | 6.3,b; 5.a,b; 6.b 16 2
Tab,c; 1
Maja Horvat Matematika | 8.2,C; 20
Martina 6.c,d; 8.b;
Jambrogi¢ Matematika | 5.C; 6.c 16 2 1 1
Mateja Colussi | matematika | 5.d,6; 8 2
Fiz.
o 7.a,b,c;
Vlatka Jeras i;lfz()lt:];ﬁka 8.a,b,c; Inf. 20 1
7.a,blc;
8.alc,b;
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Martina Galovié | informatika | S2PCS 6
Aleksandra informatika | 1@bcdi4bg; 2
Feldin Bani¢ 3abcd; 5e
L o Engleski 2abed;
Snjezana Krivié jezik 3abcd 1ab 20
Daliborka Engleski 4.ab;6.cd; 1 9
Zappalorto Rotim jezik 8ab.c
Danijela Uradin E’;?k'es“ 7abc;5abe 7. 18
. Engleski 1.cd;4.c;5.cd;
Matea Sviben jezik 6apb 5d 1 8
o 4.ab,c5.alc,
Matea Katavi¢ gﬁ;ﬂacm b, dle; 6.a/d,
clb; 7.alblc;
8.a/blc;
4.alblc;
L Francuski 5.a/bl/c, dle;
Petra Tirié jezik 6.ab/c/d;
7.alblc; 8.alblc
. Prirodai Bio 7.a,b,c; Pri.
Iva Stefangié biclogla 6.ab.c.d; Pri. 21,5
Sabcde
& N Kem.7.a,b,c;
Iyana Sestan E:)rI:ig;Jal 8.a.0.¢. Bio, 8b 18
Sari¢ ! 8abc
) Geo6.ab,cd;
Goran Milek Geograla | gap, Por. 6.d 20
povi 6.ab,cd;
. ’ Geo 7.a,0,¢; 8.c;
Melna Geogafia | 5y 5e | 20
Hapadzi¢ povi Pov5.cde;
Geografia Geo 5a;, Pov
lvan Terze ipovijest g.a,b ; 7.a,b,c; 5b 17’5
a,b,c;
Tomislav 6abcd;7.abg
TZK 20.0
Busch 8abs ’
Ana Derek TZK 5abode 5a | 10,0
Silvija Katolicki
Dimcevski vieronauk 16,0
Ketolck 5abcde;
OlICKI
vjeronauk 8.a,b,c, 22
Nada Vlajevic Tabgc
Katolicki 4apc
. atolicki .
Shjezana ieronauk 6.ab.cd; 22
Pandzi¢ 3abcd;
Edina Besic 1.-8. razredi 2
Uciteljica u
- produzenom 25,0
Dora Suci¢ boravku
Ugiteljica u 25 0
. produzenom
Jasna Gecek boravku ’
. Ugiteljica u
Sar'glvca B produzenom 25,0
Bozicevi¢ boravku
Uciteljica u
produzenom
Zdenka Seme- | fi 25
Pasi¢ postupku
Uiteljica u
Ma.tfaa Hodak produzenom 25,0
Dui¢ boravku
Uiteljica u
Vesne'\. ., produzenom 25,0
Staresini¢ boravku
Ugiteljica u
produzenom
N struénom 25
Mia Bili¢ postupku
Ugiteljica u 25 0
. ., produzenom
Nika Klekovic | boravku ’
. Ugiteljica u
Knstlngl produzenom 25,0
Sardeli¢ boravku
.y Ugiteljica u
Jasna llija$ produzenom 25,0
Zergollern boravku
Ugiteljica u
produzenom
i struénom 25
Antea Mitar postupku
Strucni 25
Zdravka Ciglenegki suradnik pedagog
Struni e ax 25
Ines Obad suradnik knjiznicar
Elena Strugni :
ok psiholog 25

Boljkovac




6. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA | USAVRSAVANJA
6.1. Stru¢no usavrsavanje u Skoli

6.1.1. Stru¢na vijeca

Svaki ucitelj duzan je voditi evidenciju o permanentnom stru¢nom usavr$avanju u posebnom obrascu. U okviru
usavrSavanja predvideno je individualno usavrsavanje (40 sati), usavrSavanje u $koli na stru¢nim vije¢ima(9sati) i
na Ugiteljskom vijeéu (10sati) i usavriavanje izvan §kole na ZSV-u (15 sati), u organizaciji AZOO-a(15), MZOS-
a(12 sati) i udruga (4 sati). Ukupno 105 sati.

Sadrzaj permanentnog usavrSavanja

Struéno vijece Vrijeme Planiran Voditelj
odrzavanja br. sati
sastanaka
RN I. R++ Izbor voditelja, Godisnji izvedbeni kurikulum | 9. mj. 4 Ana
Dogovor za 1. dan skole Marija
Plan izvanu¢ionicke i terenske nastave, Sokoli¢+
Kriteriji vrednovanja i ocjenjivanja i +
Udzbenici, dodatni materijali i 10. mj
pribor
Izvannastavna aktivnost Citanje )
Projekt ,,Citanje pod nebom* g m} 1
Aktualnosti pri zavrietku nastavne T 1
godine
RN 1. R++ Izbor voditelja, Godi$nji plan 9. mj. 4 Mirela
rada aktiva ,Kurikulum Keros++
Udzbenici i prirucnici 1
10.
Plan izvanucionicke i terenske nastave
Realizacija nastavnog plana i programa 6 1
RN HI. R+++ Izbor voditelja , GIK za .r, Plan rada aktiva, 9. mj. 5
Kriteriji vrednovanja Marina Lucin
Razgovor o udzbenicima i priru¢nicima,
Organizacija dodatne i dopunske nastave te
INE, 1
Izrada Preventivnog programa za 3.r. , 12. mj.
Dogovor o Skoli u prirodi, CAP > mi 1
program, Plan izvanu¢ionicke i - M- 1
terenske nastaveRad s u¢enicima s
potesko¢ama suradnja s roditeljima
6.mj.

uspjeh ucenika
realizacija
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RN IV.R Izbor voditelja, Kurikulum, Plan izvanuéioni¢ke | 9. mj. 4 Marina Lucin
i terenske nastave
Epidemioloske mjere, Kriteriji vrednovanja i
ocjenjivanja
UdZbenici i priruénici .
L . 10 mj.
Vremenik pisanih provjera 9
Alati za izradu digitalnih materijala 1. mj. 3
Plan rada u 2. polugodistu i vremenik provjera 1
Suvremeni nacini poucavanja i novosti u 4.mj.
obrazovnom sustavu 3
Skola u prirodi .
. 7. mj
Analiza ostvarenog
VIJECE PB Izbor voditelja, Kurikulum, godi$nji plan rada, | 9.mj. 4 Ilijas
Plan izvanuéioni¢ke nastave; organizacija rada u
produzenom boravku, prehrana uéenika
Pedagoska dokumentacija )
Otvoreni dan 2. mj. 2
Projekt Odrzivi razvoj 5. mj. 2
VIJECE Izbor voditelja, Organizacija rada na poéetku 9. mj. 5 Gordana
RAZREDNE S$k.g. , Epidemioloske mjere Senjan
NASTAVE Elektronska evidencija o udenicima s rjeenjima | 10 -MJ. 2
S%(Ola u prlrod.l 4. mj. 1
Analiza rada RN i PB 6. mj. 1
HRVATSKI Izbor voditelja, ZaduZenja, 9. mj. 4 Lada Ledi¢
JEZIK Udzbenici i radne biljeznice
Kriteriji vrednovanja i ocjenjivanja
Dan skole 12.mj. 2
Organizacija Skolskog natjecanja iz HJ i analiza )
rezultata 1.mj
samovrednovanje rada aktiva 6. mj.

GL. | LIK. Izbor voditelja, godisnji plan rada 9. mj. 2 Mirjam
KUL ++ Elementi pracenja, vrednovanja i ocjenjivanja Bungic++
Kulturna i javna djelatnost — pripredbe i izlozbe | tiiekom godine 1

Izvanugionicka i terenska nastava tijekom godine 1
i 6. mj. 1
Realizacija programa
STEM++ Izbor voditelja, Kurikulum, Plan rada Aktiva, | 9. mj. 4 Svjetlana
Planovi rada po podrucjima, Seljanec
Natjecanja 1.mj. 1 Savkovi¢
Izvjesce sa strucnih skupova 4. mj 2
Analiza uspjeha na natjecanjima '
Realizacija plana 6.mj.
STR. JEZICI++ Izbor voditelja 9. mj. 5 Zappalorto
Kriteriji vrednovanja i ocjenjivanja Rotim
Obiljezavanje europskog dana stranih jezika
Natjecanja 2.mj. 2
Analiza rada tijekom nastavne godine 5.mj 1
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POVIJEST Izbor voditelja 9. mj. 4 Milek
GEOGRAFIJA Plan izvanucionicke i terenske nastave ; _
S 10.mj
Kriteriji prac¢enja i ocjenjivanja
udzbenici 2.mj. 2
natjecanja
Uspjeh ugenika u povijesti i geografiji 6. mj. 1
MATEMATIK Izbor voditelja, Organizacija dod. i 9. mj. 4 Antea Serazin
A+t dop. nastave
Pripreme za natjecanja 12. mj. 2
Rezultati natjecanja, uspjeh ucenika 5. m. 1
iz matematike
Realizacija plana
VIJECE TZK++| Izbor voditelja Kurikulum, godisnji plan rada, | 9. mj. 4 Perek++
Elementi vrednovanja i ocjenjivanja
Cuvanje sprava i rekvizita )
struéno usavrSavanje izvan skole 3.mj. 2
Odlasci na natjecanja u organizaciji SSSK grada | 5. mj.
Zagreba 2
Obiljezavanje Dana Sporta
KATOLICKI Izbor voditelja ,Kurikulum, godisnji plan rada ; | 9. mj. 4 Pandzi¢
VIJERONAUK obveze vjerouditelja
Kriteriji ocjenjivanja
Epidemioloske mjere
Humanitarne akcije 11.mj.
Realizacija nastavnog plana 6.mj.
VIJECE Obveze razrednika 11.m;j. 2 pedagogica
RAZREDNIKA
visih rrflzreda Kako biti dobar razrednik 2.mj.mj. 2
VIJECE
PRIPRAVNIK
A

7. PLAN RADA STRUCNIH ORGANA, STRUCNIH SURADNIKA | ORGANA UPRAVLJANJA

7.1. PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA, RAZREDNIKA | RAZREDNOG VIJECA

7.1.1. PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA

SADRZAJ VRIJ. ODR. IZVRSITELJI
1. Organizacija rada skole, organizacija pocetka VI, IX. ravnatelj
Skolske godine pedagog
organizacija 1. dananastave, pravilnici
2. Kurikulum, naputci za rad IX., X Ravnatelj
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3. Godisnji plan rada $kole, Skolski preventivni X. ravnatelj
program, Ekoplan, Preventivni plan i pedagogica
program . -

psihologinja
Elena Boljkovac,

4. CAP

5.Radionicei predavanja za ucitelje Za sigurno i XI.

poticajno okruzenej u $kolama Ravnatelj

7.0biljezavanje Dana skole XIlI. ravnatelj

8.Analiza uspjeha na kraju 1. obr. .I’?Zd.ObUa [ pedagog
ostvar. programa i mjere za poboljSanje

uspjeha

8. Edukacija za ugitelje Il Ciglenecki

9. Organizacija natjecanja iz TK Supanc
11.Struéno predavanje \VA vanjski suradnik
12.Izvjedée sa sjednica RV pedagoginja

13. Obiljezavanje Dana sporta V. Ravnatelj

14.Analiza uspjeha na kraju nastavne godine VI. ravnatelj, ped.

15.0rganizacija dopunskog rada

16.1zvjes¢e na kraju nastavne godine VI. ravnatelj, pedagog

17.Svecana podjela svjedodzbi za 8.r. — dogovor

18.Ekoizvjesce

19. Pedagoska dokumentacija, analiza VII. ravnatelj
provedbe Godisnjeg plana rada Skole

25. Smjernice za Kurikulum, God. plan i program VI, VIIL ravnatelj, pedagog
2024./25. psiholog

8.1.2. PLAN RADA RAZREDNIKA

8.1.2.1. UTVRDIVANJE SITUACIJE URAZREDNOM ODJELU

broj uéenika, djevojcica i djeaka
novopridosli uéenici
ucenici po posebnom programu

zdravstveno stanje, zdravstvene i kulturne navike
razina socijalizacije, naglaseno grupiranje u¢enika
socioekonomski. polozaj u¢enika i roditelja, briga rod. za u¢enika

8.1.2.2. RAD | SURADNJA S UCENICIMA, ODRZAVANJE SATOVA RAZREDNOG ODJELA

briga o u¢enju i vladanju

izvannastavne i izvanskolske aktivnosti
vjeronauk, vjerska tolerancija i uvazavanje
ekskurzije i izleti

posjete muzejima, kazali$tima, kinima i drugo
humanitarne akcije

nenasilno rjesavanje sukoba

sportske i kulturne aktivnosti-slobodno vrijeme
profesionalno informiranje
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zdravstveni odgoj i socijalna zastita
ekologija i cuvanje i zastita Govjekove sredine
suradnja s ¢lanovima razrednog vijec¢a

. suradnja s ravnateljem i pedagogom

. suradnja s roditeljima

. administrativni poslovi razrednika

8.1.3. PLANRADA RAZREDNIH VIJECA
SADRZAJ VRIJEME ODRZ. NOSITELJ ZADATKA

Planiranje i programiranje rada za $kolsku VIIL. Ravnatelj, pedagog
god. 2023./24.
Razredna vije¢a 1.5. i 7.-i razredi- V., VI, IX. Razrednici, pedagog,
upoznavanje s uenicima psiholog, uciteljice I. .
Analiza uspjeha i vladanja u¢enika te rada na XIl. razrednici
kraju 1. obrazovnog razdoblja, suradnja s
roditeljima
Analiza  uspjeha  uCenika i  rada 1. Razrednici
(informativno).
Analiza uspjeha ucenika, analiza ostvarenja VI. Pedagog
planova i programa rada na kraju nastavne Ravnatelj
godine i postignuti rezultati
Realizacija nastave na daljinu
Dopunski rad, predmetni i razredni ispiti VI., VIII. Razrednici, ¢lanovi RV

8.2. PLAN RADA VIJECA RODITELJA | SKOLSKOG ODBORA

8.2.1. PLAN RADA VIJECA RODITELJA
Mjesec Sadrzaj rada izvrsitelj
IX. Izbor predsjednika Predsjednica Vijeca, ravnatelj,
Kurikulum skole pedagogica
Godisnji plan i program rada skole za
sk. g. 2023/24.
Preventivni program, Ekoprojekt
I Izvjesce na kraju 1. polugodista Pedagogica, ravnatelj
Ii. Aktualne teme
Predsjednica Vijeca
VII. Izvjesée na kraju Skolske godine i| predsjednica  Vijeéa,  ravnatelj,
smjernice za izradu God. plana za | pedagogica
2023./24.

Tekstualni komentar:

Tradicija na$e $kole je da njeguje dobru suradnju sa roditeljima. Suradnja roditelja i $kole odvijat ¢e se kroz
Vijece roditelja, roditeljske sastanke, individualne razgovore sa roditeljima, ukljucivanje roditelja u razne

akcije, pred

avanje za uCenike, realizaciju projekata.
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Individualne razgovore sa roditeljima osim razrednika obavljaju ravnatelj, pedagog i psiholog u svoje
uredovno vrijeme, kao i ucitelji koji nisu razrednici u vrijeme informacija, a u cilju pomo¢i roditeljima u
svezi rjeSavanja problema sa djecom i skolom.

8.2.2. PLAN RADA VIJECA UCENIKA

Red. | Planirani zadaci: Vrijeme ostvarivanja Nositelji zadataka

broj

1. Konstituiranje, izbor predsjednika i | listopad Psihologinja
zamjenika predsjednika

2. Upoznavanje ucenika s pravima i | studeni Psihologinja
obvezama,
Pravilnik o pedagoskim mjerama

3. Medusobni odnosi u Skoli i disciplina, prosinac Psihologinja
Humanitarne aktivnosti

4. Realizacija skolskih projekata $to zelimo | svibanj Psihologinja
nastaviti u slijedecoj skolskoj godini

8.2.3. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

Donosi skolski Kurikulum na prijedlog U¢iteljskog vijeca i ravnatelja skole

Donosi Godisnji plan i program rada skole za Skolsku godinu 2023./24. na prijedlog ravnatelja i nadzire
njegovoizvrsavanje

Donosi Statut uz prethodnu suglasnost osnivaca i druge opce akte na prijedlog ravnatelja

Imenuje i razrjesava ravnatelja Skole

Daje prethodnu suglasnost u vezi sa zasnivanjem radnog odnosa u $kolskoj ustanovi

Donosi financijski plan, polugodisnji i godisnji obracun na prijedlog ravnatelja

Odlucuje o zahtjevima radnika za zastitu prava iz radnog odnosa

Predlaze osnivacu promjenu djelatnosti i donosi druge odluke vezano uz osnivacka prava

Daje osnivacu i ravnatelju prijedloge i misljenja o pitanjima vaznim za rad i sigurnost u $kolskoj ustanovi
te donosi odluke i obavlja i druge poslove utvrdene zakonom, aktom o oshivanju i statutom.

8.3. PLAN RADA RAVNATELJA | STRUCNIH SURADNIKA
8.3.1. PLAN RADA RAVNATELJA
Vrijeme Sadrzaj rada Br. sati
1. Poslovi planiranja i programiranja
Kolovoz -Plan razmjestaja po prostorijama 6
Kolovoz, rujan -izrada plana rada ravnatelja. 6
Kolovoz, rujan -rad na izradi Godis$njeg plana rada $kole i Kurikuluma 30
Kolovoz, rujan -suradnja s uciteljima prilikom mjese¢nog tematskog planiranja 14
Kolovoz, rujan -planiranje rada Uciteljskog vijeca. 6
Kolovoz, rujan -planiranje ostalih poslova u svezi s djelatnosc¢u Skole. 30
Kolovoz, rujan -koordinacija izvoditelja radova na otklanjaju nedostataka na objektu 50
. Poslovi organiziranja rada skole

Kolovoz rujan -izrada zaduZenja ucitelja. 20
Kolovoz, rujan, -briga o pravodobnosti i kvalitete izrade rasporeda sati. 16
Prosinac, lipanj -organizacija rada stru¢nih tijela. 40
Kolovoz- lipanj -organizacija ucenickih izleta i ekskurzija 25
Rujan - kolovoz -organizacija obiljezavanja znacajnih datuma 60

-briga za financijsko i materijalno poslovanje. 30
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3. Pedagosko rukovodenje

Rujan-lipanj -pracenje ostvarivanja GodiSnjeg plana 70
Rujan-lipanj -priprema i vodenje sjednica Uciteljskog vijeca 30
Rujan-lipanj -briga 0 odgovornom odnosu djelatnika i u¢enika 20
prema Skolskim obvezama
Listopad -obilazak nastave 1. Razredi 10
Studeni -obilazak nastave 2-4. Razredi 30
Sijecanj i veljaca -obilazak nastave 5.-8. razredi 40
Prosinac i lipanj -analiza uspjeha ucenika. 24
Prosinac i lipanj -predlaganje mjera za unapredivanje nastave. 30
Rujan-lipanj -organizacija zamjena 30
4. Suradnja
Rujan-kolovoz -s Ministarstvom znanosti i obrazovanja 56
Rujan-kolovoz -Gradskim uredom za obrazovanje i §port 68
Rujan-kolovoz -Udrugom ravnatelja i Aktivom ravnatelja 30
Rujan-kolovoz -sa zupnikom 9
Rujan-kolovoz - sa lokalnom upravom 16
Rujan — lipanj -sa turistickim agencijama i ostalim izvansk.institucijama 30
Rujan-kolovoz -sa osnovnim $kolama 100
Rujan-kolovoz -sa psihologom i pedagogom 150
Rujan-kolovoz -savjetodavni i struéni rad s uéiteljima 80
Rujan-kolovoz -savjetodavni rad s roditeljima 35
Rujan-kolovoz -razgovori s u¢enicima 30
5. Administrativno-upravni poslovi
Rujan-kolovoz -suradnja sa tajnikom §kole 150
Rujan-kolovoz -pracenje primjene zakona, pravilnika, naputaka 30
Rujan-kolovoz -pracenje kvalitete izrade pedagoske i upravne dokumentacije 30
6. Financijski poslovi
Rujan-kolovoz -suradnja s ratunovodom i blagajnikom 120
Rujan-kolovoz -prikupljanje financijskih sredstava za uspjeSan rad $kole 30
7. Ostali poslovi
Rujan-kolovoz -suradnja s osobljem u kuhinji, spremac¢icama, domarima 60
Rujan-kolovoz -predstavljanje skole 65
Rujan-kolovoz -struéno usavrsavanje 70
Ukupno: 1776

Napomena: Planom nije moguce predvidjeti iznenadne promjene koje ovise o vanjskim utjecajima, a koje se

moraju odmah rjesavati
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8.3.2. PLAN RADA PEDAGOGINJE

Broj SADRZAJ RADA cilj ocekivani ishodi suradnici broj | vrijeme realizacije
sati IXo | Xo | XLo| XIL | L Il. I | Iv. | V. VI. | VIIL. | VIII.
ukupno sati
1. PLANIRANJE I | Osmisliti Sudjelovati u 1776 | 168 | 176 | 168 | 152 | 174 | 168 | 168 | 168 | 168 | 160 | 64 | 40
PROGRAMIRANJE planove i | izradi Kurikuluma
programe rada | iuizradi
1.1. Opée planiranje i | Kreirati Godisnjig
organiziranje rada kratkoro¢ni (i | Plana i
Sudjelovanje  pri izradi | dugorocni) programa | ravnatelj 2
111 skolskog kurikuluma razvoj skole rada skole,
izraditi Plan rada
pedagoga
1.1.2. Izrada Ekoplana Izraditi Ekoplan Ekoodbor 4
Izrada kurikuluma Lucin, Stefangi¢ 1
1.1.3. Ekoprojekta skole
Izrada Kurikuluma 2
1.1.4. Ekogrupei terenske
nastave  za
ekogrupu
Izrada godisnjeg plana i psihologica, 19 L
1.1.5. programa rada pedagoga- sustruc¢njaci
razraden po mjesecima
116 Rad na izradi GodiSnjeg Ravnatel,jpsihologica 10
T plana i programa rada Skole ,
tajnica, uditelji
117 Utvrdivanje kalendara ravnatelj 1 1
"' Skolskih aktivnosti
118 Izrada Plana kulturne i javne Povjerenstvo, Mandi¢ 2
- djelatnosti
119 Sudjelovanje u izradi Tim za kvalitetu 2
o Razvojnog plana skole
1.1.10. Analiza tjednog rasporeda Topié 1 1 1
sati
1.2. Izvedbeno planiranje i | Pratiti rad
programiranje rada ucitelja i
1.2.1. Izrada mjese¢nih, tjednih | ucenika Osmisliti i 5 2 2 2 2 2 2 1 1
izvedbenih planova rada pripremiti
pedagoga pedagoske




1.2.2. Izrada Planova staziranja Suradnja sa radionice te u njih | pripravnice
pripravnika pedagoga pripravnicama | integrirati
1.2.3. Sudjelovanje u planiranjui | Pedagoginjama, | medupredmetne | ravnatelj
programiranju rada stru¢nih | S roditeljimai | teme
tijela Skole okruzjem
1.2.4. Pomo¢ uciteljima u ucitelji
godisnjem  planiranju
i
programiranju
1.2.5. Planiranje obilazaka nastave uditelji
1.2.6. Planiranje neposrednog ucitelji
rada s u¢enicima
1.2.7. Planiranje  suradnje s psihologica, uditelji
roditeljima
1.2.8. Planiranje i programiranje Ravnatelj, psih.
stru¢nog usavr§avanja
nastavnika na UV
1.2.9. Planiranje suradnje vanjskim vanjski suradnici
suradnicima
1.2.10. Priprema pedagoskih
radionica za ucenike
1.2.11. Priprema pedagoskih
radionica za roditelje
1.2.12. Sudjelovanje u mentori
izradi
planova staziranja
pripravnika
1.2.13. Nazoc¢nost sastancima ¢lanovi Povjerenstva
Povjerenstva za Kulturnu i
javnu djelatnost
1.2.14. Priprema pedagoskih
radionica za ucitelje
1.2.15. | Priprema predavanja za
ucitelje
1.2.16. Planiranje stru¢no- uditelji, prof Kolak

pedagoske prakse studenata
pedagogije
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1.3. Ostvarivanje uvjeta za | Pratiti nove | Prikupljene
ostvarenje programa spoznaje iz | informacije 0
1.3.1. Briga za opremanje skole | 0dgojnih inovacijama ravnatel]
raznim izvorima znanja i znanosti  te | predloziti knjizni¢arka
novom opremom pOHlOé prl uéiteljima Za
1.32. Analiza didakticko- | Njihovoj koristenje ucitelji
metodickog  okruZenja u | Primjeni u
utionicama Skolskom radu
Djelovanje na pozitivho
ozracje u Skoli
2. NEPOSREDNO
SUDJELOVANJE
UODGOJNO
OBRAZOVNOM
PROCESU
2.1, Upis ucenika
2.1.1. Povjerenstvo za upis djece u | Provjeriti Utvrditi Clanovi
prvi razred OS pripremljenost | psihofizicku Povjerenstva
i zrelost djece | spremnost djece
za skolu te|za polazak u
2.1.2. | Upis djece u 1. razred formirati Skolu. psihologinja
2.13. Formiranje razrednih odjela | “ednacene Rasporediti ~  Phqihologinja
N : odjele 1. | ucenike i kreirati
ucenika prvih razreda ) N .
=~ — razreda. ujednacene odjele. - -
2.1.4. Konsultacije sa stru¢nom Stvaranje stru¢na sluzba DV
sluzpom Djecjeg  vrtica uvjeta 7a
Savica -
uspjesan
2.1.5. Organizacija posjeta djece iz | pogetak stru¢na sluzba DV,
vrtia skolovanja. uciteljice
2.1.6. Upis i raspored psihologica,
novopridoslih ucenika ravnatelj
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2.2. Pracenje izvodenja | Unaprijediti Provesti posjet
odgojno-obrazovnog rada | nastavni proces | nastavi, analizirati
2.2.1. | Praenje ostvarivanjaNPP-a | i izvodenje | sat i preporuciti ev 2
2.2.2. Pracenje kvalitete izvodenja odgojno promjene. ucitelji 10
nastavnog  procesa  — | obrazovnog
obilazak nastave rada
2.2.3. Pracenje izvodenja ucitelji 2
izvannastavnih aktivnosti i
SR
2.2.4. Pradenje  vrednovanja | 2
ocjenjivanja uc¢enika
2.25. Pracenje i analiza izostanaka | Pracenje Podrzati razvoj i | razrednici, 1
ucenika napredovanja napredovanje psihologica
2.2.6. Praéenje uspjeha i | ucenika ucenika ucitelji 2
napredovanja u¢enika
2.2.7. Organizacija dopunskog uditelji
rada, popravnih ravnatelj
Ipredmetnih ispita pracenje
rada Povjerenstva
2.2.8. Sudjelovanje u radu struénih Podrzati
tijela Skole RV , UV i po nastojanja uditelja
potrebi i Vijece roditelja koja vode
napretku
2.3. Neposredan rad S
ucenicima
2.3.1. Neposredno izvodenje integrirati uenike | ucitelji 1
odgojno-obrazovnog u razredni
programa — predavanja i kolektiv,  razviti
pedagoske radionice pozitivne socijalne
2.3.2. Pomoé¢ pri identifikaciji | Osigurati odnose u razredu i ["psihologica 1
udenika s posebnim | primjeren Skoli. ¢lanovi Povjerenstva
potrebama, sudjelovanje u | odgojno -
radu Skolskog Povjerenstva | obrazovni
za utvrdivanje psihofizickog | tretman,
stanja djece podrska u
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2.3.3. Rad s  novopridoslim | prevladavanju
ucenicima poteskoca
2.3.4. Rad s udenicima S uditelji 5
problemima u ponasanju
2.35. Rad s wucenicima  koji 4
dozivljavaju neuspjeh
236. | Skrlb za djecu tezih 2
obiteljskih prilika
ekolosko ucenici ¢e
2.3.7. Pomo¢ pri vodenju prosvje¢ivanje | analizirati Stefandié 2
uéeniékog Ekoodbora ucenika pOStOj ecée Stanje,
osmisliti ekoakcije
i primijeniti
nauceno
2.3.8. Vodenje ekogrupe 3
2.3.9. Profesionalno informiranje i | lakse ucenici ¢e odabrati | Razrednici, 5
usmjeravanje u¢enika snalazenje pri | zeljenu Skolu i | psihologinja
odabiru skole i | zanimanje
zanimanja
2.3.10. | Odlazak s ugenicima na razrednici 30
terensku nastavu
24. Savjetodavni rad pedagoga
24.1. Grupni i individualni 7
savjetodavni rad s u¢enicima
2.4.2. Savjetodavni rad s 2
roditeljima
2.4.3. Savjetodavni rad s u¢iteljima | Podici Utitelji ¢e moci 2
(ucitelji s viSe radnog staza, | kvalitetu osmisliti i
ucitelji pocetnici, ucitelji na | nastavnog organizirati
zamjeni) procesa i rada | kvalitetniju
razrednika nastavu i SR
2.4.4, Predavanja i pedagoske razrednici
radionice za roditelje na
roditeljskim sastancima
2.4.5. Sudjelovanje u radu skolskih

stru¢nih aktiva
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2.4.6. Sudjelovanje u radu aktiva | Savjetovanjei | Preporuciti mjere 2 2
razrednika pruzanje za napredak
24.7. Otvoreni sat za roditelje pomo¢i ucenika 2 |2 [3 |2 2 2 2 2 2
2428, Suradnja s okruzenjem podrske udruge 2 [t |1 2 1 1 1 1
2.4.9. Suradnja s ravnateljem Supanc 8 8 9 10 |10 8 8 8 5
2.4.10. Suradnja s psihologicom Boljkovac 8 9 9 10 |10 |9 8 9 6
2.4.11. | Aktiv pripravnika 1 1 1 1 1
2.4.12. Rad sa studentima ucitelji, prof Kolak 2 6 4 4
2.5. Zdravstvena i socijalna
zaStita u¢enika
25.1. Organizacija  zdravstvene | Kordinirati Podupirati dr Lara Dadi¢ 2 2 1 1 1 1 1
prevencije za ucenike - | aktivnosti provodenje
suradnja sa Skolskom zdravstvene i
lije¢nicom socijalne skrbi.
2.5.2. Sudjelovanje u realizaciji psihologica 2 1 2 1 1 1 1 1
Skolskog preventivnog
programa
253. Rad na unapredenju 1 1 1 1 1 1
meduljudskih odnosa
254, Upoznavanje i praéenje razrednici, Centar za 1 1 1 1 1 1
socijalnih prilika u¢enika soc. skrb
2.5.5. Briga za socijalne odnose u razrednici 3 1 1 2 2 1 1 1
razrednim odjelima
2.5.6. Sudjelovanje u 2 3 2 1
humanitarnim akcijama
25.7. Briga 0 provedbi uditelji, Lijepa nasa 2 3 1 2 2 2 1
ekoprojekta i suradnja s
ekoudrugama
2.5.8. Pomo¢ pri realizaciji MAH policija 2 2 2
i
PiA programa ???
2.5.9. Briga 0 smanjenju nasilja u 1 1 1 2 2 2 1 1 1
skoli
2.5. Sudjelovanje u organizaciji | Derek, Busch, 2 6
10. realizaciji projekta  Dan ravnatelj
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sporta |
nepusenja

2511 Suradnja sa Zavodom za soc. djelatnici Centra
skrb
2.5.12. Suradnja s Maloljetni¢ka
Policijskom delikvencija
postajom Trnje, Gradskim
uredom
2.5.13. Sudjelovanje u projektu
Roditelji i Skola zajedno
2.5.14. Sudjelovanje u projektu Za
sigurno i poticajno
okruzenje u Skolama
2.6. Sudjelovanje u realizaciji
Programa kulturne i javne
djelatnosti $kole
2.6.1. Dan zahvalnosti za plodove | Koordinirati Podupirati javnu i | Ilija§
zemlje aktivnosti i | kulturnu djelatnost
2.6.2. Sudjelovanje u obiljezavanju | nazocCitiistima | Skole Perek
Dana plesa
2.6.3. Nazoc¢nost obiljezavanju Milek
Dan neovisnosti
2.6.4. Nazoc¢nost priredbi
za 1r
2.6.5. Obiljezavanje Dana Skole ravnatelj
2.6.6. Tematski dani ucitelji
2.6.7. Priredba za 8. razred Miloloza
2.6.8. Maskenbal Puretek Super
2.6.9. Suradnja s Knjiznicom Savica djelatnice knjiznice
2.6.
11.
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3. VREDNOVANJE Utvrditi stanje i | Analizirati
OSTVARENIH kvalitetu odg.obr. rezultate
REZULTAT | odg.obr.radau | rada u skoli,
A,STUDIJSKE skoli te | utvrditi smjernice
ANALIZE predloziti za  unapredenje.
| smjernice  za | Prikazati rezultate,
ISTRAZIVANJA unaprjedenje. preporuciti mjere
za napredak.
3.1 Vrednovanje  ostvarenja
utvrdenih ciljeva
3.1.1. Periodi¢ne analize
ostvarenih rezultata
3.1.2. Polugodisnja analiza psihologica
odgojno-obrazovnih
rezultata
3.1.3. Analiza i izvjesée na
kraju
Skolske godine
3.1.3.1. | Realizacija plana i programa psihologica
rada, uspjeh ucenika,
suradnja s roditeljima
3.1.3.2. | Realizacija $kolskih Stefangi¢
projekata: Ekoizvjesce, Lucin
3.1.3.3. | Realizacija Kulturne i javne
djelatnosti
3.1.3.4. | Uspjesi ucéenika na uditelji
natjecanjima i natjec¢ajima
3.1.4. Samovrednovanje rada
pedagoga
3.1.5. Samovrednovanje rada
Skole
3.1.6. Sudjelovanje u radu Tima za ¢lanovi Tima
kvalitetu
3.1.7. Vanjsko vrednovanje
ucenika
3.1.8. Statistic¢ki podaci
3.2 IstraZivanja U sluzbi

osuvremenjivanja
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3.2.1. Utvrdivanje rang-liste Ravnatelj,
internih stru¢nih problema psihologica
3.2.2. Provodenje istrazivanja psihologica
isudjelovanje
u
istrazivanjima
3.2.3. Obrada i interpretacija psihologica
rezultata istrazivanja
3.2.4. Primjena spoznaja u funkciji
unapredenja rada
3.25 Sociometrijski razrednici
test (priprema,provedba
i
analiza)
4, STRUCNO Kontinuirano | Primijeniti nove
USAVRSAVANJE stru¢no spoznaje u
UCITELJA I usavrSavanje i | raduPreporuciti
STRUCNIH cjelozivotno uciteljima
SURADNIKA ucenje, primjere dobre
unapredivanje | prakse. Podrzati i
rada i stjecanje | voditi pripravnike
struénih ucitelje
kompetencija. | ipocetnike.
4.1, Struéno usavr$avanje
ucitelja
4.1.1. Mentorstvo pedagoginjama
pripravnicama
4.1.2. Pracenje rada i pruzanje pripravnici, mentori
pomodi pripravnicima
4.1.3. Koordinacija skupnog
usavrsavanja U Skoli
4.14. Odrzavanje predavanja

ipedagoskih
radionica za
ucitelje
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4.1.5. Pomo¢ U organizaciji uciteljice rn 1
iprovodenju
stru¢ne prakse
studenata rn
4.1.6. Organizacija i provodenje ucitelji 5
struéne prakse studenata
pedagogije
4.2. Osobno struéno
usavrSavanje
4.2.1. Izrada  godisnjeg  plana
stru¢nog usavr$avanja
4.2.2. Pradenje i prorada struéne 1 1
literature i periodike
4.2.3. Zupanijsko struéno vijeée voditeljica
struénih suradnika
4.2.4, Stru¢no konzultativni rad sa sustru¢njaci 1 2
struénjacima
4.25. UsavrSavanje U organizaciji 15 10
MZO0S, AZOO i dr.
4.2.6. Priprema  izlaganja na 6 4
stru¢nim skupovima
4.2.38. 4 4
5 BIBLIOTECNO- Uredivanje i
INFORMACIJSKA pohranjivanje
pedagoske
IDOKUMENTACIJSKA dokumentacije.
DJELATNOST
5.1. Bibliote¢no-informacijska
djelatnost
5.1.1. Pribavljanje struéne ravnatelj
literature, Briga za nabavu
novih nastavnih sredst. i
pomagala
5.1.2. Suradnja sa sk. Obad 1 1
knjiznic¢arkom
5.2. Dokumentacijska djelatnost
5.2.2. Pregled uciteljske ravnatelj 1
dokumentacije
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5.2.3.

Izrada i ¢uvanje uceniCke
dokumentacije

524,

Vodenje dokumentacije o
vlastitom radu

5.2.5.

Clanci za $kolski list

Miloloza

5.2.6.

Prikupljanje informacija za
WEB stranicu

ravnatelj

OSTALI POSLOVI

Sudjelovanje u radu
Drugostupanjskog
Povjerenstva pri
MlInistarstvu za
utvrdivanje

psihofizi¢kog stanja djeteta

¢lanovi
Povjerenstva,
Markica Zupan

6.2.

poslovi  kao  voditeljice
Ekoprojekta

ucitelji

OSTALI
NEPREDVID
ENIPOSLOVI

osigurati
nesmetano
izvodenje 0SQ-
obr  procesa,
pomoci
ucenicima

rjesavanje
nepredvidenih
situacija u $koli
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8.3.3.GODISNJI PLAN RADA SKOLSKOG PSIHOLOGA

Skolska godina 2023./2024.

BROJ PLANIRANO
POSLOVI | ZADACI SATI VRIJEME
REALIZACIJE
1. Organizacija rada Skole 70
1.1. Sudjelovanje u prijemu i rasporedivanju novih Rujan, tijekom $k.god.
ucenika u razredne odjele Svibanj
1.2. Koordiniranje provedbe vanjskih programa i Tijekom $k.god.
istrazivanja u Skoli
1.2.1. Program prevencije Drustva za
psiholosku pomo¢
1.2.2. UNICEF program ,,Stop nasilju medu
djecom*
1.2.3.Suradnja s Odsjekom za psihologiju
FFZG
1.2.4.Suradnja s Drustvom za psiholosku
pomoé
1.3. Obavljanje duznosti koordinatora Pomo¢nika u Tijekom sk. god.
nastavi
1.4. Obavljanje duznosti predsjednika Strucnog
povjerenstva $kole za procjenu psihofizickog
stanja djeteta/ucenika Prema potrebi tijekom
1.5. Sudjelovanje u radu komisije za zaposljavanje sk. god.
1.5.1. Sudjelovanje u selekcijskom postupku
provodenjem psiholoskog testiranja i
intervjua s kandidatima
2. Planiranje i programiranje rada; realizacija rada
Skole e
2.1. Izrada Godi$njeg plana i programa rada psihologa Rujan
2.2. Izrada Skolskog preventivnog programa Rujan
2.3. Izrada mjese¢nih planova rada psihologa Rujan, tijekom $k.god.
2.4. Izrada plana individualnog stru¢nog usavrSavanja Rujan
2.5. Sudjelovanje u izradi Godis$njeg plana i programa Rujan
rada kole i Skolskog kurikuluma
2.6. Sudjelovanje u planiranju rada razrednika i Rujan
razrednih odjela
2.7. Sudjelovanje u planiranju kulturnih i javnih Rujan
djelatnosti Skole
2.8. Suradnja na izradi Individualiziranih kurikuluma Rujan, listopad
2.9. Sudjelovanje u prikazu statistickih podataka za Tijekom $k.god.
potrebe GU i MZO
2.10. Organizacija i provedba Otvorenog sata Listopad
2.11. Organiziranje i provedba preventivnog projekta Tijekom $k. god.
Filmske veceri u $koli
2.12. Organizacija i provedba aktivnosti vezanih za
Svjetski dan mentalnog zdravlja, Tjedan Tijekom $k.god.
psihologije i ostalih znac¢ajnih datuma
3. Rad s ufenicima 900
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3.1. Generacijska ispitivanja:
3.1.1. Testiranje djece radi procjene spremnosti za
upis u 1. razred (TSS)
3.1.2. Identifikacija darovitih u¢enika (NNAT) —
3.raz
3.1.3. Identifikacija op¢ih psihopatoloskih teskoca
(CORE-YP)-7.i8.raz
3.2. Radionice za ucenike
3.2.1. Kocka je bagena. Sto sad? — mitovi i
¢injenice o kockanju — 8. razred — 2*45 min
3.2.2.Kako ostati svoj? — 7. razred
3.2.3. I frka je dio Zivota — 6. razred 2*45min
3.2.4. Uciti kako uciti — radionice studenata
psihologije — 5. razred
3.2.5. Recept za sre¢u — 4. i 5. razred
3.2.6. Ogovaranje — 3. i 4. razred
3.2.7. Kviz ,koja sam emocija? — 2. i 3. razred
3.2.8. CAP radioncie — 3. i 4. razredi
3.3. Obiljezavanje Svjetskog dana mentalnog zdravlja
3.4. Obiljezavanje Svjetskog dana pomaganja — 8. i 1.
razredi
3.5. Upoznavanje i pomo¢ novim ucenicima u
prilagodbi
3.6. Savjetovanje ucenika uz primjenu razlic¢itih
akademskih i bihevioralnih intervencija
usmjerenih na pobolj$anje akademskog,
bihevioralnog i emocionalnog funkcioniranja
ucenika
3.7. Pracenje potencijalno darovitih ucenika
3.8. Savjetodavni rad s potencijalno darovitim
ucenicima
3.9. Individualna psihologijska procjena u¢enika
razlic¢itim tehnikama s ciljem utvrdivanja stanja
ucenika na podrucju akademskih kompetencija,
intelektualne razvijenosti, razvijenosti strategija
ucenja i motivacije, emocionalnog razvoja i
osobina li¢nosti, socijalnih vjestina i znacajki
ponasanja
3.10. Identifikacija u¢enika s teSkocama u
razvoju, upucivanje na daljnju obradu ucenika s
vecim poteskocama
3.11.Pomo¢ ucenicima u prevladavanju stresnih i
kriznih situacija, razvijanjem adekvatnih
mehanizama suocCavanja
3.12. Anketiranje ucenika 8. razreda o profesionalnim
namjerama
3.13. Informiranje ucenika 7. i 8. razreda o upisima u
srednju skolu
3.14. Savjetovanje u¢enika 8. razreda o upisu u
srednju Skolu
3.15. Pratnja u€enicima na izvanucionicku i terensku
nastavu

3.16. Pomo¢ ucenicima u rjeSavanju konfliktnih
situacija

3.17. Pomocu organizaciji provedbe zdravstvene
zaStite ucenika (cijepljenje, sistematski pregledi,
informiranje ucenika i roditelja...)

Ozujak — listopad
Travanj

Studeni

Veljaca

Prosinac
Sijecanj, veljaca
travanj, svibanj
prosinac, ozujak
listopad

prosinac
prosinac, sijec¢anj
listopad

listopad

rujan, listopad, tijekom
sk.god.

tijekom Sk.god.

tijekom sk. god.
Prema potrebi

Prema potrebi

Prema potrebi
Tijekom $k.god
Sijecanj

Drugo polugodiste
Drugo polugodiste
Prema potrebi tijekom
godine

Tijekom $k. god.

Tijekom $k.god.

Rad s roditeljima

150
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4.1. Predavanja za roditelje u sklopu roditeljskih
sastanaka
4.1.1. Zasto (ne)moram imati 5.0? — 1. razred
4.1.2. CAP program - 3. i 4. raz
4.1.3. Upis u srednju skolu — 8. raz
4.2. Utvrdivanje stanja ucenika provodenjem
anamnestickog intervjua i drugim tehnikama
4.3. Savjetodavni rad sa svthom pruzanja pomoc¢i i
podrske u razumijevanju razvojnih potreba i
rjeSavanju problema u funkcioniranju djece
4.4. Intervencije u slucaju problema i poteskoca u
funkcioniranju djece te uspostavljanje kontakta i
suradnja s vanjskim institucijama potrebnim
djetetu

Pocetak 2. polugodista
tijekom 2. polugodista
lipanj

Tijekom $k.god.

Tijekom sk.god.

Sudjelovanje u pripremi i provedbi upisa ucenika u
Skolu

82

5.1. Sudjelovanje u utvrdivanju psihofizicke zrelosti
djece za upis u prvi razred osnovne Skole

5.2. Organizacija i provodenje upisa djece u prvi
razred

5.3. Formiranje razrednih odjela uc¢enika 1. razreda
osnovne Skole

5.4. Pracenje prilagodbe ucenika (prisustvovanje na
nastavi, svakodnevna komunikacija s
uciteljicama, suradnja sa stru¢nom suradnicom
pedagoginjom)

5.5. Suradnja s roditeljima uc¢enika

Ozujak — lipanj
Ozujak — lipanj
Kolovoz, rujan

Tijekom sk. god.

Tijekom sk.god.

Suradnja s uditeljima, ravnateljem i drugim
struénim suradnicima

150

6.1. Suradnja prilikom izrade Godi$njeg plana i
programa rada Skole
6.2. Suradnja pri rasporedivanju novih ucenika u
razredne odjele
6.3. Pomo¢ novim uciteljima u upoznavanju svojih
ucenika i njihovih roditelja
6.4. Stru¢na pomo¢ uditeljima u razumijevanju
specifi¢nosti djece s posebnim potrebama
6.5. Prisustvovanje nastavi radi opazanja poteskoca
ucenika u ucenju ili ponaSanju
6.6. Savjetodavno-instruktivna predavanja s ciljem
podizanja kvalitete nastave i komunikacije s
ucenicima, roditeljima i ostalim vaznim
¢imbenicima odgojno-obrazovnog procesa
6.6.1.Prezentiranje analize rezultata generacijskih
ispitivanja
6.6.2.Suradnja s roditeljima
6.7. Sudjelovanje u radu Stru¢nog povjerenstva skole
za utvrdivanje psihofizi¢kog stanja djeteta
6.8. Obnasanje duznosti predsjednika Skolskog
stru¢nog povjerenstva za utvrdivanje
psihofizi¢kog stanja djeteta
6.9. Suradnja s uciteljima i stru¢nim suradnicama na
realizaciji projekata iz Skolskog kurikuluma
Suradnja s ravnateljem
Suradnja sa stru¢nim suradnicama

cen e

6.10.
6.11.

6.12. Suradnja s tajnicom skole i
racunovodstvom

Rujan
Tijekom $k.god.
Rujan, tijekom sk.god.

Tijekom sk.god.

Tijekom 8k.god., po
dogovoru s ravnateljem

Tijekom sk.god.

Tijekom $k.god.

Tijekom sk.god.
Tijekom $k.god.

Tijekom $k.god.

Unaprjedivanje odgojno-obrazovnog rada

60
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7.1. Pracenje i sudjelovanje u radu svih UV-a

7.2. Pracenje i sudjelovanje u radu svih RV-a

7.3. Prisustvovanje nastavi prema potrebi s ciljem
pracenja rada pojedinih ucenika i/ili nastavnika

7.4. Sudjelovanje u radu stru¢nih aktiva (prema
potrebi)

7.5. Edukacija ucitelja iz podrucja psihologije

7.6. Savjetovanje ucitelja

7.7. Pracenje postivanja prava ucenika sukladno
pravilnicima, zakonima te Konvenciji o pravima
djeteta

Tijekom sk.god.

Struc¢no usavrSavanje

180

8.1. Individualno stru¢no usavrsavanje

8.2. Sudjelovanje na stru¢nim vije¢ima, stru¢nim
skupovima i seminarima Agencije za odgoj i
obrazovanje i MZO

8.3. Sudjelovanje na stru¢nim i znanstvenim
skupovima u organizaciji znanstvenih ustanova

8.4. Sudjelovanje na predavanjima u $koli i vanjskim
ustanovama

8.5. Edukacija iz kognitivno-bihevioralnih terapija

8.6. Edukacija za provodenje izvannastavne aktivnosti
Zajednica aktivnih gradana

Tijekom $k.god.

Suradnja sa drugim institucijama

70

9.1. Suradnja s predskolskim ustanovama
9.1.1. Projekt s DV Savica
9.2. Suradnja sa skolskom lije¢nicom
9.3. Suradnja s nadleznim Zavodom za socijalnu skrb
i Policijskom postajom
9.4. Suradnja sa Hrvatskim zavodom za zaposljavanje
i CISOK-om
9.5. Suradnja s Odsjekom za psihologiju Filozofskog
fakulteta
9.6. Suradnja sa Drustvom za psiholosku pomo¢
9.7. Suradnja s drugim $kolama
9.8. Suradnja s klinickim institucijama
9.9. Suradnja s kulturno-znanstvenim institucijama

Tijekom $k.god.

10.

Dokumentacijska djelatnost

100

10.1. Vodenje biljeski sa savjetodavnih razgovora i
provedenim intervencijama

10.2. Vodenje dokumentacije o radu Skolskog
psihologa

10.3. Vodenje ucenickih dosjea

10.4. Vodenje ostale dokumentacije

Tijekom sk.god.

11.

Priprema za rad

41

11.1. Pripreme za rad s uenicima
11.2. Pripreme za rad s roditeljima
11.3. Pripreme za rad s uciteljima

Tijekom $k.god.

12.

Ostali poslovi

90

12.1. Nepredvideni poslovi

Tijekom $k.god.

Sati

Dana

Radnih

1800

225

Godisnji odmor 216

27

Blagdan i neradni | 904

113

ukupno

2920

365
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8.3.4. PLAN RADA KNJIZNICARKE

Odgojno-obrazovna djelatnost
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Ostali poslovi

TJEDNA OBVEZA:

1. 2. 3. UK
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25 7 4 3 1 40

GODISNJE ZADUZENJE:

ODGOJINO — O e GODISNJI UKUPNO
OBRAZOVNI RAD NASTAVE ODMOR SATI
1416 352 240 2008
PLANIRANO VRIJEME:
BROJ BROJ BROJ
MJESEC RADNIH SATI NASTAVNIH NERADNIH
DANA DANA DANA
rujan 22 176 20 -
listopad 21 168 20 -
studeni 20 160 20 2
prosinac 21 168 16 1
sijeCanj 21 168 17 1
veljaca 20 160 15 -
ozujak 23 184 23 -
travanj 19 152 13 1
svibanj 21 168 20 2
lipanj 20 160 13 2
srpanj/kolovoz 13 104 - 2
UKUPNO 221 1768 177 (1416 sati) 11
VRIJEME BROJ
POSLOVI | ZADACI SUDIONICI REALIZACIJE SATI
1. NEPOSREDNA ODGOJNO - OBRAZOVNA
DJELATNOST
Skolska knjiznica kao informacijsko-komunikacijsko i
medijsko srediste $kole uCenicima omogucéuje pristup
izvorima informacija na razli¢itim medijima, pomaze im u
usvajanju suvremenih strategija u¢enja i poti¢e samostalan
istrazivacki rad kroz razli¢ite aktivnosti koje se provode u
Skolskoj knjiznici. Ostvaruje se kroz rad sa cijelimrazredom,
manjom grupom ili individualno.
950
1.1. Knjizni¢no — informacijski program (KIMOO):
Poticanje Citanja, informacijska i medijska pismenost
Edukacija ucenika prema programu Knjizniéno -
informacijskog i medijskog odgoja i obrazovanja: poticanje
Citanja i informacijska i medijska pismenost od 1.-8. Knjizni¢arka, | tijekom nastavne
razreda. Provedba aktivnosti i projekata u svrhu poticanja Ucenici godine
¢itanja, poucavanje ucenika samostalnom istrazivackom 1.-8.r, rujan — lipanj
radu uporabom svih dostupnih izvora informacija i znanja, Ucitelji
uditi kako uciti u skolskoj knjiznici, razvijanje informacijske
pismenosti (vjestine pronalazenja, vrednovanja i uporabe
informacija iz razlic¢itih izvora), stvaranje navike postivanja
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autorskih prava, razvoj vjestine citiranja bibliografskih
podataka i navodenja koristenih izvora, poucavanje
informacijskom ¢itanju (predgovor, pogovor, kazalo, sazeci
u struénoj i referentnoj literaturi), pomoé¢ uéenicima u

pripremi i obradi zadane teme ili referata, podrska
ucéenicima na platformi Teams te mreZnoj stranici Virtualne
knjiznice.

1. razred: Skolska knjiznica (Uljudeni vuk); Crvenkapica

2. razred: Djegji Casopisi; Razlika knjiznica — knjiZzara
(Jednostavni knjizevni oblici)

3. razred: Put od autora do ¢itatelja; Koristenje enciklopedije
4. razred: Referentna zbirka — sluZenje rje¢nikom i $kolskim
pravopisom; Knjizevno komunikacijsko-informacijska
kultura

5. razred: Casopisi izvori novih informacija; Organizacija i
poslovanje skolske knjiznice

6. razred: Samostalno pronalazenje informacija; Mreza

7. razred: Autorska prava; Mrezni katalozi

8. razred: Sustav i uloga pojedinih vrsta knjiznica; U potrazi
za knjigom

Suradnja i timski rad s uciteljima u promicanju citateljske
kulture ucenika (obvezna lektira i slobodan izbor), pomo¢
uditeljima u planiranju i ostvarenju programa stru¢nog
usavr$avanja (preporuceni popis knjiga i e-izvora), suradnja
s ravnateljem i struénim suradnicama u ostvarenju godisnjeg
plana i programa rada Skole i $kolske knjiznice. Suradnja s
razrednicima i struénim suradnicama u provodenju
preventivnog programa (bonton, zdrava prehrana, sigurnost
na internetu, dje¢ja i ljudska prava, moje osobine, moji
talenti i vjestine, ne stresu, autorska prava, pouzdane
informacije). Suradnja sa $kolskim struénim aktivomucitelja
hrvatskoga jezika i razredne nastave u izradi Godisnjeg
plana citanja i obrade lektire. Suradnja s ucditeljima
ravnateljem i struénim timom $kole u planiranju nabave
struéne, pedagosko-didakticko-metodicke literature i
periodi¢nih izdanja.

1.2. Izvannastavne i ostale aktivnosti
U skolskoj knjiznici provodi se izvannastavna aktivnosti te
programi i projekti za poticanje Citanja. UCenike se potice
na Ccitanje te razvoj c¢italatkih sposobnosti Citanjem i
pri¢anjem prica, slu§anjem zvuénih zapisa.
e izvannastavna aktivnost — Citateljski klub
L,CITKO*“ za u¢enike 4. razreda
e programi za poticanje Ccitanja - Kamishibai
pripovijedanje ,Pauza za pricu“; Glazbene
pri¢aonice
e sudjelovanje u skolskom projektu (bookmark
projekt — meduskolski projekt)
e sudjelovanje u eTwinning projektu ,,Uz Citanje
rijeci rastu 3¢

1.3. Posudba i informativna djelatnost

- pomo¢ ucenicima pri izboru grade, ispitivanje ucenickih
interesa za knjigu i ¢itanje

- sustavno upoznavanje ucenika sa $kolskom knjiznicom i
- poticanje ucenika na Citanje, razvoj citalackih sposobnosti
kroz pricanje prica, sluSanje i provodenje kvizova o
pro¢itanome, Citanje  knjizevnih  djela, koriStenje
znanstveno-popularne literature, Citanje ucenickih listova i
Casopisa

- razvoj Citalackih vjestina, Citateljskih navika i redovnog
posudivanja knjiga i sluzenja knjizni¢nim fondom

razredni i
predmetni
ucitelji,
stru¢ne
suradnice,
ravnatelj

4. razred

1.-8.r.

3r

1-8.r

Ucenici
1.-8.r,

ey e

tijekom skolske
godine

tijekom nastavne
godine

tijekom nastavne
godine
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- upute o tehnici rada na izvorima, pomo¢ ucenicima pri
izboru grade u pripremi i obradi zadane teme/referata,
razvijanje radnih navika, osposobljavanje ucenika za
samostalni intelektualni rad, kriticko misljenje te
cjelozivotno ucenje

1.4. Poslovi koji proizlaze iz neposrednog odgojno-
obrazovnog rada

izradom godisnjeg, mjese¢nih i tjednih planova rada

tijekom $kolske

godine

- planiranje kulturnih i izvannastavnih aktivnosti u okviru | knjiznicarka

Skolskoga kurikuluma

- pripremanje pojedinih nastavnih sati i radionica u suradnji

s u¢iteljima i struénom suradnicima

- izrada izvjeséa o ostvarenju kurikuluma i rada

izvannastavne aktivnosti

2. STRUCNO-KNJIZNICNA | INFORMACIJSKO-

REFERALNA DJELATNOST

2.1. Struéni rad

- organizacija i vodenje rada u knjiznici i ¢itaonici (posudba | Knjiznicarka, | tijekom skolske 514

i cirkulacija grade) ravnatelj, godine

- nabava knjizni¢ne grade racuno-

- vodenje popisa desiderata votkinja

- knjizni¢no poslovanje: inventarizacija, Kklasifikacija,

signiranje, tehni¢ka obrada grade, oblikovanje e-kataloga

- izrada statistika i brojéanih pokazatelja o koristenju

knjizni¢ne grade — izvjes¢e o radu Skolske knjiznice za

Skolsku godinu i izvjes¢e o nabavi knjizni¢ne grade za

kalendarsku godinu, organizacijsko - administrativni

poslovi

- zastita grade: popravak knjiga, provodenje revizije i otpisa

i izrada zapisnika o provedbi istih

- godisnja pretplata na ¢asopise i distribucija istih

2.2. Informacijska djelatnost tijekom skolske

- izrada Plana ¢itanja lektire po razredima s uditeljima knjiznicarka, godine

hrvatskoga jezika i razredne nastave razredni i

- sustavno izvjes¢ivanje uéenika i uéitelja o novonabavljenoj predmetni

gradi - bilten prinova ucitelji

- izrada popisa grade za stru¢no usavrSavanje nastavnika

- uredivanje mrezne stranice Virtualne knjiznice OS Jure

Kastelana

3. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST

- planiranje kulturnih aktivnosti

- organizacija, pripremanje i realizacija kulturnih sadrzaja knjiznicarka, | tijekom nastavne 152

- postavljanje tematskih izlozbi u razredima te na mreznoj razredni i godine

stranici Virtualne knjiznice sukladno odgojno-obrazovnim predmetni

programima Skole (obiljeZzavanje znacajnih datuma i ucitelji,

godiSnjica iz povijesti, kulture i znanosti) strucni

- promocija knjiga i ¢itanja, natjecanja U znanju suradnici,

- knjizevni susreti ravnatelj

- prigodne radionice i aktivnosti vezane uz velike obljetnice

- sudjelovanje u projektima za poticanje ¢itanja
o Medunarodni dan pismenosti - rujan
o  Mijesec skolskih knjiznica - listopad
o Mijesec hrvatske knjige - list.-studeni
o  Svjetski dan pisanja rukom - sijedanj
o  Svjetski dan citanja naglas - veljaca
o  Medunarodni dan materinskog jezika - veljada
o  Svjetski dan pripovijedanja - veljaca
o Noé¢ s Andersenom - ozujak
o Medunarodni dan djecje knjige - travanj
o Dan hrvatske knjige (No¢ knjige); Svjetski dan - travanj

knjige i autorskih prava
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3.1. Suradnja s drugim ustanovama i lokalnom
zajednicom

- suradnja s knjiznicama $kola domacina (OS M. Drzi¢a, OS

G. Viteza, OS Trnjanska, OS L. pl Mataci¢, OS Mladost, OS | knjiznicarka,
Sredis¢e, OS Ivo Andri¢), kulturnim ustanovama te | knjizni¢arke
ustanovama koje se bave organizacijom rada s djecom Skola
- suradnja s Gradskim knjiznicama Savica, Marin Drzi¢ kroz domacina
posjete i sudjelovanje u aktivnostima knjiznice
- suradnja s Hrvatskim povijesnim muzejom, Arheoloskim 1.-8r
muzejom, Hrvatskim $kolskim muzejom, suradnja s
Kreativnim centrom Kog$nica te VjeZbaonicom sreée
4. STRUCNO USAVRSAVANJE KNJIZNICARA
4.1. Individualno stru¢no usavr§avanje
- pracenje novih izdanja stru¢ne literature kao i pedagosko- | knjizniarka | tijekom $kolske 114
metodicke literature za nastavnike godine
- MOOC; pedagosko-dramske radionice
4.2. Organizirano struéno usavr§avanje
- sudjelovanje u radu Ugiteljskog i stru¢nih vijeca u skoli knjiznicar,
- webinari u organizaciji AZOO, ZSV ravnatelj,
- sudjelovanje na stru¢nim sastancima i seminarima u NSK,
organizaciji Mati¢ne sluzbe KGZ Mati¢na
- sudjelovanje na seminarima u organizaciji HKD — Sekcija | sluzba KGZ,
za kolske knjiznice i Sekcija za knjiznice za djecu i mlade | ZSV, AZOO,
- sudjelovanje na seminarima Centra za stalno stru¢no HCD,
usavriavanje knjizni¢ara (NSK) HUSK, HKD
- sudjelovanje na stru¢nim skupovima u organizaciji HUSK,
HMSK i HCD
- sudjelovanje na drzavnom skupu ,,Proljetna $kola Skolskih
knjizni¢ara“ u organizaciji AZOO
5. OSTALI POSLOVI:
- koordinacija nabave udzbenika: izrada tablica popisa | knjizniCarka, | tijekom Skolske 38
udzbenika i DOM, prikupljanje ponuda, unos podataka i ravnatelj, godine
narudzba u aplikaciji GUOS, razvrstavanje udZbenika, razredni i
izrada lzjava i popisa Reversa, izrada tablice otpisa| predmetni
udzbenika ucitelji,
ra¢uno-

votkinja,

nakladnici,

dobavljaci
UKUPNO: 1768

SAZETAK RASPOREDA SATNICE DJELATNOSTI KNJIZNICE

ODGOJNO - OBRAZOVNI RAD 950
STRUCNO - KNJIZNICNA | INFORMACISKO - REFERALNA 514
DJELATNOST
KULTURNA | JAVNA DJELATNOST 152
STRUCNO USAVRSAVANIJE KNJIZNICARA 114
OSTALIPOSLOVI 38
UKUPNO.: 1768

60




«  PLAN RADA TAJNISTVA | ADMINISTRATIVNO - TEHNICKE SLUZBE

Plan rada tajnika

. br. sati
Mjesec Sadrzaj rada

IX. Poslovi vezani za zasnivanje radnih odnosa radnika. lzrada ugovora o 256
radu, rjesenja i odluka. Unos promjena u E- maticu — kadrovska sluzba.
Unos podataka u registar zaposlenih. Azuriranje podataka kroz sustav
HZMO (Lana) i HZZO-a. Poslovi vezani uz objavu i provedbu
natjecaja.

Pomo¢ pri izrada godi$njeg plana i programa skole.

Izrada ugovora o koriStenju $kolskog prostora

Poslovi vezani uz organizaciju rada kuhinje i

narudzba namirnica

X. AZuriranje registra zaposlenih i e-matice. Azuriranje podataka kroz
sustav HZMO-a i HZZO-a.. Poslovi vezani uz skolsku kuhinju 174
izrada jelovnika u dogovoru s kuharom i narudzba namirnica i
opreme za kuhinju).

XI. Uskladivanje normativnih akata. Uskladivanje uprave i organizacije
rada sa novim normativnim propisima, azuriranje Registra zaposlenih 168
i e-matice

XIlI. Organizacija opremanja skole inventarom Organizacija priprema za
sanaciju objekta (bojenje, popravci) izrada analiza i planova. 146

l. Promjena podataka ucitelja i ostalih djelatnika u stazu osiguranja i
njihova evidencija. Organizacija ¢iS¢enja Skole i priprema za drugo 170
razdoblje.

Il. Azuriranje registra zaposlenih, E- matice. Organizacija struénih aktiva 160
na Skoli

1l. Promjena podataka djelatnika skole, radni odnosi 194

V. Organizacija prijevoza u¢enika na terensku i izvanuéioni¢ku nastavu 145

V. Pripreme za promjenu organa upravljanja kojima je istekao mandat. 140
Azuriranje podataka o promjenama

VI. Izrada rjesenja 0 god. odmoru radnika i organizacija god. odmora za 132
tehnicko osoblje.
VILI. Organizacija priprema za sanaciju objekta, organizacija i plan ¢is¢enja 40
objekta

VIII. Natjecaji, pripreme za izradu godiSnjeg plana i programa. 48
Organizacija rada $kolske kuhinje.

Ukupno 1776

Tekstualni komentar:
Poslovi tajnika skole usko su vezani za djelatnost svih organa u skoli, kako ravnatelja, tako i ostalih organa
upravljanja. Kao neposredni i jedini izvrSitelj, tajnik Skole provodi sve odluke, izvr§ava i izraduje sve
planove, analize i izvjes¢a. Isto tako izvrSava i sve poslove vezane za opremu, ¢is€enje Skole, normalno
funkcioniranje skolske kuhinje. Tajnik skole mora biti educiran u poznavanju propisa i pravnih normi te ih
pratiti i primjenjivati kako bi $kola funkcionirala u skladu sa njima. Sve probleme koji nastaju prilikom



uobicajenog rada $kole, tajnik $kole njihovo rjeSenje provodi u djelo kao neposredni izvrsitelj. Veéi dio
poslova se ponavlja i svakodnevno je prisutan.

Planiranju ne podlijezu ni problemi koji se svakodnevno javljaju, a ne mogu se predvidjeti, jer ovise o
vanjskim utjecajima i elementima.

62



8.4. PLAN RADA RACUNOVODSTVA

8.4.1. Plan rada voditelja racunovodstva

MJESEC | OPIS POSLOVA SATI
e pladanje racuna
e obracun place
e vodenje knjiga Ur-a i Ir-a, osnovnih sredstava i sitnog
inventara.
e arhiviranje, kontiranje i knjizenje
Rujan e kontrola blagajne i placa Ukupno: 168
e izrada analiza
e izvjeSce za Ministarstvo, Gradski ured i Finu
e poslovanje skolske kuhinje
e Napomena:
e Ovo su tekuci poslovi koji se obavljaju svaki mjesec
Listopad e svi tekuéi poslovi kao i u rujnu
e lzrada devetomjeseénog statistickog  izvjeStaja proracunskih|
korisnika Ukupno: 176
o svi tekuéi poslovi 168
e drzavni praznik 8
Studeni o
e  priprema inventurnih lista UKkupno:176
o svi tekuéi poslovi 152
. 16
e Inventura
Prosinac
e vjerski blagdan Ukupno: 168
e svi tekuéi poslovi 176
e obracun amortizacije 8
Sijecan;j . .
e inventurne liste
e izrada financijskih izvjesc¢a
e vjerski blagdan Ukupno: 184
e svi tekucdi poslovi
Veljaca . L Ukupno: 160
e otvaranje poslovnih knjiga
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e svi tekuéi poslovi
e knjizenje analitike osnovnih sredstava
Ozujak
Ukupno: 168
e svi tekucéi poslovi
8
Travanj e tromjesecni statisti¢ki izvjestaj proracunskih korisnika 168
Ukupno: 176
e praznik
e svi tekuéi poslovi 168
e drzavni praznik 16
Svibanj
Ukupno: 184
e svi tekucéi postovi 160
[}
Lipanj Ukupno: 160
e svi tekucéi poslovi
e polugodisnja financijska izvjesc¢a 104
Srpanj
e godisnji odmor 80
Ukupno:184
120
e godisnji odmor 40
Kolovoz e drzavni praznik 16
e svi tekuéi poslovi Ukupno:
176
Ukupno radnih dana: 221 dan 1.768 sati
Drzavni I vjerski blagdani: 9 dana 72 sata
Godisnji odmor 30 dana 240 sati
UKUPNO: 260 dana 2.080 sati
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8.4.2. Plan rada rac¢unovodstvenog referenta

MJESEC

OPIS POSLOVA

SATI

Rujan

Uplate i isplate
Polaganje na ziro racun Skole

Priprema za obracuna place, unos u COP, ovjera i
kontrola

Obracun bolovanja i unos u COP

Izrada obrasca JOPPD i1 dostava Podru¢nom uredu
Porezne uprave

Prikupljanje dokumenata za utvrdivanje prava na
sufinanciranu prehranu

Izrada kontrolnih popisa uéenika za PB, fotokopiranje i
ruckove

Primanje uplata osiguranja ucenika i izrada popisa ucenika

Izrada popisa ucenika koji imaju pravo na sufinanciranu
prehranu

168

Listopad

Svi tekucéi poslovi kao i rujnu

Uplata sredstava uplac¢enih za osiguranje

Uskladivanje podataka popisa ucenika sa Gradskim
uredom

176

Studeni

Svi tekuci poslovi

168
8
Ukupno: 176

Prosinac

Svi tekuci poslovi
Obrada poreznih kartica
Vjerski blagdan

152
16

Ukupno: 168

Sijecanj

Svi tekuci poslovi

Uskladivanje podataka s Gradskim
uredom

Vjerski blagdan

176

8
Ukupno: 184

Veljaca

Svi tekuci poslovi

Ukupno: 160

Ozujak

Svi tekuci poslovi

168
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o Vijerski blagdan
Ukupno: 168
168
Travani e Svi tekuci poslovi 8
J e praznik Ukupno:176
Svibanj e Svi tekuéi poslovi - 168
e Vjerski blagdan 16
Ukupno: 184
Lipanj e Svi tekuéi poslovi 160
Ukupno: 160
e Svi tekuci
Sroani poslovi 104
pany Godisnji 80
odmor Ukupno:184
120
40
e Godisnji odmor 16
e Svi tekuci poslovi
e Drzavni blagdan Ukupno:176
Kolovoz
Ukupno radnih dana: 226 | 1.808 sati
dana
Drzavni blagdani: 9 72 sata
dana
Godi$nji odmor 25 200 sati
dana
UKUPNO: 260 2.80 ti
dana
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9.PLAN | PROGRAM INVESTICIJA, INVESTICIJSKOG | TEKUCEG ODRZAVANJA

S obzirom da je skola nova i pod garancijom nema potrebe za planom investicijskog odrzavanja. Tekuce
odrzavanje provodi se u dogovoru s izvoda¢em radova.

Ravnatelj skole Predsjednica Skolskog odbora

Kresimir Supanc , prof. mr. sc. Ivana Sestan Sari¢, prof.

Na temelju ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli i ¢lanka 29. Statuta
Osnovne skole Jure Kastelana, Skolski odbor je na sjednici odrzanoj 4.10.2023., a nakon sjednice Uciteljskog
vije¢a i Vijeca roditelja donio ovaj Godisnji plan i program rada skole.

KLASA: 602-02/23-10/02
URBROJ: 251-201-23-01
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